SAGLIK BILIMLERI UNIVERSITESI

YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

FAALIYET RAPORU HAZIRLAMA VE YAYIMLAMA i$ AKISI

Baslangic Gerekll bildirim/yazinin alinmasi ile sure¢ baslatilir.

Faaliyet raporu hazirlama

stirecinin baslat/imas Sorumlu: ligili Birim
v
ic gorev dagilimi Birim iginde gérev ve sorumiuluklar daditilir,
Birim icl gorev dagiliminin
yapilmasi Sorumlu: Daire Baskani
\"4
Cahismalann yuritilmesi Her birim kendi alamyla ilgili calismalar yGritar.

Birimlerin kendi alanlanyla ilgili

calismalara baslamasi Sorumiu: Sube Madirleri
A4
Verilerin teslimi Tamamlanan ¢alismalar faaliyet raporunun hazirlanmasi icin teslim
edilir.
Tamamlanan calismalann teslim
edilmesi Sorumiu: Stratej| ve Gelistirme Daire Baskanhg
v
Raporun hazirlanmasi Veriler faaliyet raporu formatina uygun sekilde duzenlenir ve
birlestirilir.
Verilerin faaliyet raporu formatina TR,
uygun diizenlenmesi Sorumlu: Sube Madirleri
v
Kontrol Hazirlanan faaliyet raporu sunulmadan dnce kontrol edilir.

Faaliyet raporunun kontrol
edilmesi Sorumlu: Sube Midirleri

v

Yayin Onaylann tamamlanmasinin ardindan faaliyet raporu Gniversite
internet sitesinde yayimlanir.

Faaliyet raporunun yayimlanmasi . o ) )
Sorumlu: Strateji ve Gelistirme Daire Baskanhd
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Dosyalama Faaliyet raporu ve ilgili belgeler dosyalanarak arsivienir.

Faaliyet raporunun dosyalanmasi .
sorumiu: llgili Servis Gorevlisi
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YAPI iSLERI VE TEKNiIK DAIRE BASKANLIGI

Bitis Sireg tamamlanir.

Sdrecin tamamlanmasi
Sorumlu: Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanld:



