
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Malzemelerin Ambara İn�kali ve Muayene Süreci 
Sa�n alma birimi tara�ndan dışarıdan temin edilen veya İdari ve Mali İşler Daire 
Başkanlığından kurum içi devir yoluyla talep edilen malzemeler; fatura, irsaliye 

veya devir TİF’leri ile birlikte Ens�tü ambarına ge�rilir. Gelen malzemeler, 
mevzuat gereği "Muayene ve Kabul Komisyonu" tara�ndan nitelik ve miktar 

açısından kontrol edilerek uygun bulunanlar teslim alınır. 

 1 

TKYS Üzerinden Giriş Kayıtlarının Yapılması 
Taşınır Kayıt Yetkilisi; sa�n alma yoluyla gelen malzemeler için fatura bilgilerini 
KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi) üzerinden girerek, kurum içi 

devirle gelen malzemeler için ise sistemdeki talebi karşılayarak TKYS (Taşınır 
Kayıt ve Yöne�m Sistemi) üzerinden "Giriş Taşınır İşlem Fişi (TİF)" oluşturur. 

 2 

Giriş TİF’inin Onaylanması ve Muhasebeleş�rilmesi 
Oluşturulan Giriş TİF’i, Taşınır Kayıt Yetkilisi tara�ndan imzalandıktan 
sonra Harcama Yetkilisinin (Ens�tü Müdürü) onayına sunulur. Onay 

işlemi tamamlanarak ambara giriş kaydı kesinleş�rilen evraklar, 
ödeme ve kayıt işlemi için EBYS üzerinden Muhasebe Birimine 

(Strateji Geliş�rme Daire Başkanlığı) ile�lir. 
 

 3 

Taşınır İstek Belgesi ile İh�yaç Talebi 
Ens�tü bünyesindeki herhangi bir birim veya personel, ih�yaç duyduğu tüke�m 
malzemesi (kırtasiye, temizlik vb.) veya dayanıklı taşınır (demirbaş, elektronik 

alet vb.) talebini "Taşınır İstek Belgesi" doldurarak Ens�tü idaresine bildirir. 

 4 

Talebin Onayı ve Sistem Üzerinden Çıkış İşlemi 
Gelen malzeme talebi, bütçe ve stok durumuna göre Harcama Yetkilisi 

tara�ndan değerlendirilerek onaylanır. Onayın ardından Taşınır Kayıt Yetkilisi, 
malzemenin türüne göre TKYS üzerinden "Tüke�m Çıkış TİF’i" (tüke�m 

malzemeleri için) veya "Zimmet Fişi/Tutanak" (demirbaş malzemeler için) 
düzenler. 

 5 

Malzemenin Teslimi ve Sürecin Kapa�lması 
Sistem üzerinden çıkış işlemi tamamlanan ve fişi/tutanağı basılan malzeme, ilgili 

personele veya birim sorumlusuna mutlaka "imza karşılığında" fiziki olarak 
teslim edilir. İmzalı evraklar taşınır dosyasında arşivlenerek ambar çıkış ve 

zimmet süreci sonlandırılır. 
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SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
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