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Ambar (Tasinir) Giris ve Cikis islemleri Siireci

/ Ambar Giris islemleri :\

Malzemelerin Ambara intikali ve Muayene Siireci
Satin alma birimi tarafindan disaridan temin edilen veya idari ve Mali isler Daire
Bagkanligindan kurum igi devir yoluyla talep edilen malzemeler; fatura, irsaliye
veya devir TiF’leri ile birlikte Enstitii ambarina getirilir. Gelen malzemeler,
mevzuat geregi "Muayene ve Kabul Komisyonu" tarafindan nitelik ve miktar
acisindan kontrol edilerek uygun bulunanlar teslim alinir.

TKYS Uzerinden Girig Kayitlarinin Yapilmasi :

Taginir Kayit Yetkilisi; satin alma yoluyla gelen malzemeler igin fatura bilgilerini
KBS (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi) tizerinden girerek, kurum igi
devirle gelen malzemeler igin ise sistemdeki talebi karsilayarak TKYS (Taginir
Kayit ve Yonetim Sistemi) lizerinden "Giris Tasinir islem Fisi (TiF)" olusturur.
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Giris TiF’inin Onaylanmasi ve Muhasebelestirilmesi
Olusturulan Giris TiF’i, Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan imzalandiktan
sonra Harcama Yetkilisinin (Enstiti Muduri) onayina sunulur. Onay
islemi tamamlanarak ambara giris kaydi kesinlestirilen evraklar,
6deme ve kayit islemi icin EBYS lzerinden Muhasebe Birimine
(Strateji Gelistirme Daire Baskanhg) iletilir.

Ambar Gikis islemleri l

Tasinir istek Belgesi ile ihtiyag Talebi

Enstiti biinyesindeki herhangi bir birim veya personel, ihtiya¢ duydugu tiiketim
malzemesi (kirtasiye, temizlik vb.) veya dayanikli taginir (demirbas, elektronik
alet vb.) talebini "Tasinir istek Belgesi" doldurarak Enstitii idaresine bildirir.

Talebin Onayi ve Sistem Uzerinden Gikis islemi @

Gelen malzeme talebi, biitge ve stok durumuna gére Harcama Yetkilisi
tarafindan degerlendirilerek onaylanir. Onayin ardindan Tasinir Kayit Yetkilisi,
malzemenin tiiriine gére TKYS iizerinden "Tiiketim Cikis TiFi" (tiiketim
malzemeleri igin) veya "Zimmet Fisi/Tutanak" (demirbas malzemeler igin)
diizenler.

Malzemenin Teslimi ve Siirecin Kapatilmasi

Sistem Uizerinden gikis islemi tamamlanan ve figi/tutanagi basilan malzeme, ilgili
personele veya birim sorumlusuna mutlaka "imza karsiliginda" fiziki olarak
teslim edilir. imzali evraklar taginir dosyasinda arsivlienerek ambar cikis ve

zimmet stireci sonlandirilir.
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