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Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitusii
Bilgi Edinme islemleri Siireci
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Bagvurunun Alinmasi ve Kayda Gegirilmesi @

Gergek veya tuzel kisiler tarafindan 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki
Kanunu kapsaminda fiziksel dilekge, e-Devlet veya CIMER/CiM-Bimer
altyapisiyla Enstitlye iletilen basvurular Genel Evrak / Bilgi Edinme
Birimi tarafindan kayit altina alinir.

}

Kapsam ve Mevzuat Agisindan On inceleme @
Gelen talep; kanun kapsamindaki bilgi ve belgelerden olup
olmadigy, ticari/6zel hayatin gizliligi, kurum ici dizenlemeler
veya devlet sirri niteligi tasiyip tagimadigi agisindan incelenir.

}

ilgili Birime Sevk ve Bilgi/Belge Temini
Talebin konusuna gére dosya ilgili Anabilim Dali, Ogrenci isleri,
Personel veya idari/Mali isler birimine aktarilarak talep edilen bilgi ve
belgelerin hazirlanmasi saglanir.

|

Yasal Siire ve Ucret/Maliyet Kontrolii
Basvurunun kanuni yanit suiresi (15 is glini; baska birimden
goriis/bilge istenmesi halinde 30 is giinii) takip edilir. isteten belgenin
kopyalanmasi maliyet gerektiriyorsa bilgi edinme Ucreti tespiti yapilir.

Cevap Yazisinin Hazirlanmasi ve Onay
Hazirlanan bilgi/belgeler veya talebin reddi halinde gerekgeli karar

metni, Enstiti Midirt (Harcama Yetkilisi) veya yetki devredilen
Enstitl Sekreteri onayina sunulur.

}

Yanitlama, Teblig ve Arsivleme
Onaylanan resmi cevap basvuru sahibine EBYS, e-posta veya e-
Devlet/CiMER sistemi iizerinden teblig edilir; basvuru ve verilen cevap
bilgi edinme dosyasinda arsivlenir.
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