
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Başvurunun Alınması ve Kayda Geçirilmesi 
Gerçek veya tüzel kişiler tara�ndan 4982 sayılı Bilgi Edinme Hakkı 

Kanunu kapsamında fiziksel dilekçe, e-Devlet veya CİMER/CİM-Bimer 
altyapısıyla Ens�tüye ile�len başvurular Genel Evrak / Bilgi Edinme 

Birimi tara�ndan kayıt al�na alınır. 

 1 

Kapsam ve Mevzuat Açısından Ön İnceleme 
Gelen talep; kanun kapsamındaki bilgi ve belgelerden olup 

olmadığı, �cari/özel haya�n gizliliği, kurum içi düzenlemeler 
veya devlet sırrı niteliği taşıyıp taşımadığı açısından incelenir. 

 

 2 

İlgili Birime Sevk ve Bilgi/Belge Temini 
Talebin konusuna göre dosya ilgili Anabilim Dalı, Öğrenci İşleri, 

Personel veya İdari/Mali İşler birimine aktarılarak talep edilen bilgi ve 
belgelerin hazırlanması sağlanır. 

 3 

Yasal Süre ve Ücret/Maliyet Kontrolü 
Başvurunun kanuni yanıt süresi (15 iş günü; başka birimden 

görüş/bilge istenmesi halinde 30 iş günü) takip edilir. İsteten belgenin 
kopyalanması maliyet gerek�riyorsa bilgi edinme ücre� tespi� yapılır. 

 4 

Cevap Yazısının Hazırlanması ve Onay 
Hazırlanan bilgi/belgeler veya talebin reddi halinde gerekçeli karar 

metni, Ens�tü Müdürü (Harcama Yetkilisi) veya yetki devredilen 
Ens�tü Sekreteri onayına sunulur. 

 5 

Yanıtlama, Tebliğ ve Arşivleme 
Onaylanan resmi cevap başvuru sahibine EBYS, e-posta veya e-

Devlet/CİMER sistemi üzerinden tebliğ edilir; başvuru ve verilen cevap 
bilgi edinme dosyasında arşivlenir. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Bilgi Edinme İşlemleri Süreci 


