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Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Sinirinin Hesaplanmasi

Mevzuat geregi haftalik maas karsiligi ders yuki; 6gretim lyeleri igin
10 saat, 6gretim gorevlileri igin ise 12 saattir. Bu yasal sinirin
Uzerindeki teorik ve uygulamali dersler ek ders hesabina dahil edilir.

Otomasyon Uzerinden Ders Saatlerinin Girilmesi
Akademisyenler, yariyil boyunca verdikleri dersleri ve ders saatlerini

Universitenin otomasyon sistemi (UBS) iizerinden sisteme girerek
beyan ederler.
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Ek Ders Formunun Hazirlanmasi ve imzaya Agilmasi @
UBS verileri tizerinden ek ders formu hazirlanarak EBYS araciliglyla
ilgili Enstiti ek ders sorumlusu memurlarin parafina; ardindan
Anabilim Dali Bagkani ve Enstitli Muduriniin onayina/imzasina
sunularak kontrol edilir ve onaylanir.
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KBS Uzerinden Bordro ve Raporlarin Olusturulmasi
Onaylanan formlar esas alinarak Kamu Personel Bilgi Sistemi (KBS)
Uzerinden ilgili aya ait ek ders bordrolari ve raporlari hazirlanir, bilgiler
dogrulandiktan sonra raporlar elektronik ortamda imzaya sunulur.
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MYS Entegrasyonu ile ©deme Emrinin Olusturulmasi
KBS ve Harcama Yonetim Sistemi (MYS) entegrasyonu sayesinde
Odeme Emri Belgesi ve ekleri elektronik olarak olusturularak Strateji
Gelistirme Daire Baskanlgina iletilir.

}

Muhasebe Onayi ve Banka Hesabina Aktarim @
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi (Muhasebe birimi) tarafindan
gerekli mali kontroller yapilip onay verildiginde, ilgili ek ders 6denek
tutari personelin maas hesaplarinin bulundugu bankaya aktarilarak
hesaplarina gegmesi saglanir ve stireg tamamlanir.
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