
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İh�yaç Tespi� ve Başvuru Talebinin Alınması 
Yeni göreve başlayan veya e-imza ser�fika süresi (geçerlilik 

dönemi) dolan personelin e-imza talebi, birim amirinin onayı 
ile Ens�tü Personel/Özlük birimine ile�lir. 

 1 

Kullanıcı Bilgilerinin Kontrolü ve Ön Kayıt 
Özlük birimi tara�ndan personelin T.C. Kimlik No, unvan, 
kurumsal e-posta ve ile�şim bilgileri Kamu Ser�fikasyon 
Merkezi (Kamu SM) veya ilgili Ser�fika Hizmet Sağlayıcısı 
sistemindeki verilere uygunluk açısından kontrol edilir. 

 2 

Kamu SM / Sistem Üzerinden Başvuru Formunun Doldurulması 
Personel, kendisine gönderilen başvuru linki üzerinden Kamu SM 

portalına giriş yapar; e-devlet veya güvenlik sözcüğü ile kimlik 
doğrulaması gerçekleş�rerek e-imza başvuru formunu doldurur ve 

onaylar. 

 3 

Kurum Onayı ve Ödeme/Fatura Süreci 
Doldurulan başvuru formu Ens�tü/Üniversite e-imza yetkilisi 
(Sistem Yöne�cisi) tara�ndan onaylanır; kurum bütçesinden 

veya bireysel olarak ser�fika hizmet bedelinin ödemesi 
tamamlanır. 

 4 

Ser�fika ve Akıllı Kar�n Teslim Alınması 
Kamu SM tara�ndan üre�len E-İmza (Akıllı Kart ve Kart 

Okuyucu), güvenlik zar� içinde kargo yoluyla Ens�tüye veya 
doğrudan personele teslim edilir. 

 5 

Kart Kurulumu, Şifre (PIN) Ak�vasyonu ve Kullanım 
Personel, bilgisayarına gerekli kart sürücülerini yükler; Kamu 
SM Online İşlemler kanalıyla e-imza PIN kodunu oluşturarak 

kar�nı ak�f hale ge�rir ve EBYS / resmi sistemlerde 
kullanmaya başlar. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Elektronik İmza Ser�fika Alma Süreci 


