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ihtiyag Tespiti ve Basvuru Talebinin Alinmasi @
Yeni géreve baslayan veya e-imza sertifika suresi (gegerlilik
dénemi) dolan personelin e-imza talebi, birim amirinin onayi
ile Enstitii Personel/Ozliik birimine iletilir.
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Kullanici Bilgilerinin Kontrolii ve On Kayit @
Ozliik birimi tarafindan personelin T.C. Kimlik No, unvan,
kurumsal e-posta ve iletisim bilgileri Kamu Sertifikasyon
Merkezi (Kamu SM) veya ilgili Sertifika Hizmet Saglayicisi
sistemindeki verilere uygunluk agisindan kontrol edilir.
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Kamu SM / Sistem Uzerinden Basvuru Formunun Doldurulmasi @
Personel, kendisine génderilen bagvuru linki Gzerinden Kamu SM
portalina giris yapar; e-devlet veya guvenlik sézctugu ile kimlik
dogrulamasi gergeklestirerek e-imza basvuru formunu doldurur ve
onaylar.
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Kurum Onayi ve Odeme/Fatura Siireci @
Doldurulan basvuru formu Enstitii/Universite e-imza yetkilisi
(Sistem Yoneticisi) tarafindan onaylanir; kurum butcesinden

veya bireysel olarak sertifika hizmet bedelinin 6demesi
tamamlanir.
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Sertifika ve Akilli Kartin Teslim Alinmasi
Kamu SM tarafindan iiretilen E-imza (Akilli Kart ve Kart
Okuyucu), guvenlik zarfi igcinde kargo yoluyla Enstitlye veya
dogrudan personele teslim edilir.

}

Kart Kurulumu, Sifre (PIN) Aktivasyonu ve Kullanim @
Personel, bilgisayarina gerekli kart strdcilerini yikler; Kamu
SM Online islemler kanaliyla e-imza PIN kodunu olusturarak
kartini aktif hale getirir ve EBYS / resmi sistemlerde
kullanmaya baglar.
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