
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gündem Maddelerinin Derlenmesi ve Evrak Son Tarihi 
Anabilim dalı kararları, öğrenci ve personel dilekçeleri, komisyon 

raporları ile idari teklifler, ha�alık kurul toplan�sı öncesinde belirlenen 
son evrak teslim gününe kadar Ens�tü Sekreterliği / Raportörlük 

birimince toplanır. 

 1 

Gündemin Hazırlanması ve Onayı 
Gelen tüm başvurular ve evraklar mevzuata uygunluk 
açısından incelenir; Ens�tü Sekreteri tara�ndan taslak 

gündem oluşturulur ve Ens�tü Müdürünün onayına sunulur. 
 

 2 

Üyelere Çağrı ve Gündemin Tebliği 
Ha�anın belirlenen toplan� gününden önce, onaylanan gündem 

maddeleri ve ekli dosyalar Ens�tü Yöne�m Kurulu üyelerine tebliğ 
edilir. 

 3 

Ha�alık Kurul Toplan�sı ve Karar Nisabı 
Kurul; her ha�a belirlenen ru�n toplan� gününde ve saa�nde Ens�tü 

Müdürü (veya vekili) başkanlığında toplanır. Toplan� yeter sayısı 
kontrol edildikten sonra gündem maddeleri sırasıyla görüşülür ve 

oylanır. 

 4 

Kararların Yazımı ve İmzalanması 
Toplan�da alınan kararlar (oy birliği/oy çokluğu ve varsa muhalefet 

şerhleri ile birlikte) raportör tara�ndan karar metnine dönüştürülür; 
kurul üyelerinin ve Ens�tü Müdürünün e-imzasına sunulur. 

 5 

Kararların Dağı�mı, Otomasyon İşlemleri ve Arşiv 
Resmileşen EYK kararları EBYS üzerinden ilgili birimlere ve/veya 

şahıslara tebliğ edilir; Alınan kararlar Öğrenci Bilgi Sistemine (ÖBS) 
işlenir. Karar sure� karar de�erine kaydedilerek Ens�tü Yöne�m 

Kurulu arşivinde muhafaza edilir. 
 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Ens�tü Yöne�m Kurulu (EYK) Süreci 


