
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hazırlık ve Veri Toplama Çağrısı (Süreç Başlangıcı) 
Strateji Geliş�rme Daire Başkanlığının takvimine uygun olarak, Ens�tü 
Müdürü veya Ens�tü Sekreteri tara�ndan tüm birimlere (öğrenci işleri, 

personel, idari/mali işler, anabilim dalları) birim faaliyet verilerinin 
hazırlanması için resmi bildirim yapılır. 

 1 

Birim Faaliyet Verilerinin İle�lmesi 
İlgili birimler; yıl boyunca gerçekleşen akademik yayınlar, 

öğrenci/mezun sayıları, düzenlenen bilimsel etkinlikler, bütçe 
harcamaları, taşınır işlemleri ve fiziki altyapı verilerini standart 
formlara işleyerek Ens�tü Kalite/Strateji birimine teslim eder. 

 2 

Verilerin Konsolide Edilmesi ve Taslak Raporun Oluşturulması 
Kalite ve Strateji ekibi (veya görevli personel), gelen tüm birim 

verilerini 5018 sayılı Kamu Malî Yöne�mi ve Kontrol Kanunu ile Kamu 
İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet Raporları Hakkında Yönetmelik 

standartlarına uygun olarak tek bir taslak me�nde birleş�rir. 

 3 

İç Kontrol, Performans Analizi ve Öz Değerlendirme 
Hazırlanan taslak raporda yer alan veriler; Ens�tünün performans 

göstergeleri, stratejik plan hedefleri ve bütçe gerçekleşme oranları ile 
kıyaslanarak sapmalar ve öz değerlendirme me�nleri oluşturulur. 

 4 

Harçlama Yetkilisi Sunumu ve Ens�tü Yöne�m Kurulu Kararı 
Son hali verilen Birim Faaliyet Raporu taslağı Harcama Yetkilisine 

(Ens�tü Müdürü) sunulur; Ens�tü Yöne�m Kurulunda görüşülerek 
resmi onay kararı alınır ve Harcama Yetkilisi Güvence Beyanı imzalanır. 

 5 

Yayınlama, Üst Makama Sevk ve Arşivleme 
İmzalanan Birim Faaliyet Raporu EBYS üzerinden Üniversitenin Strateji 

Geliş�rme Daire Başkanlığına sevk edilir, Ens�tü web sitesinde 
kamuoyuna ilan edilir ve fiziki/dijital arşivdeki yerini alır. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Faaliyet Raporunun Hazırlanması Süreci 


