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Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitiisii
Gorevden Ayrilma islemleri (Emeklilik-istifa-Nakil-Oliim) Siireci

Gerekge Belgelerinin Alinmasi ve Siire¢ Baglangici @

Gorevden ayrilma tiiriine gore dayanak belge Enstitliye ulasir:
Personelin istifa veya emeklilik dilekgesi, kurumlar arasi nakil
atama yazisi veya vefat durumunda 6lim belgesi/veraset
ilami.
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On inceleme ve Kadro/Ozlitk Durum Kontrolii
Ozliik birimi; personelin hizmet siiresini, zorunlu
hizmet/kefalet durumunu, devam eden sorusturmasi veya
borcu olup olmadigini inceler.

ilisik Kesme Belgesinin Diizenlenmesi ve Dolagimi

Personelin (veya vefat halinde birimin) Enstiti ambari, kiitiphane,
bilgi islem, taginir yetkilisi ve birim amirlerinden "Borcu/Zimmeti
Yoktur" onaylarini iceren ilisik Kesme Formu tamamlanir.
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Goérevden Ayrilis Onayi ve Maag/Tahakkuk Kesintisi @
Harcama Yetkilisi (Enstiti Muduru) veya Rektorluk
makamindan Personel Ayrilis Onayi alinir. Maas ve Tahakkuk
Birimi tarafindan ayrilis tarihi itibariyla kist maas, pesin
odenen harglar veya prim kesintileri hesaplanir.

|

Sistem Kaydi, HITAP / SGK Bildirimi ve SGK Gikisi
Ayrilis islemi Universite Personel Otomasyonuna, SGK HITAP
sistemine ve e-Devlet altyapisina islenerek personelin aktif
kadro kaydi kapatilir.
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Ozliik Dosyasinin Devri veya Arsivlenmesi @
Nakil halinde personelin 6zliik ve sicil dosyasi yeni kurumuna
EBYS/posta ile sevk edilir; emeklilik, istifa ve vefat
durumlarinda ise dosya Enstitlintin pasif 6zluk arsivine
kaldirihr.
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