HSBE Ulusal Tez Bankasi Tez Veri Giris Sorumlusu

Gorevleri;
®  Kontrol: Ogrenci bilgilerinin ve PDF formatmin (imza maskeleme dahil) incelenmesi.
®  Ayarlama: Tezin yayma agik kalma veya kisitlanma durumunun (Enstitii Karar ile) sisteme islenmesi.

®  Transfer: Tezin YOK Ulusal Tez Merkezi veri tabanina nihai aktarimi ve onay belgesinin iiretilmesi.

. Veri Eslesme ve Metadata Hassasiyeti: YOK Tez Veri Giris Formu’ndaki bilgilerin (baslik, 6zet, anahtar kelimeler, ORCID
numaralart vb.), jiri tarafindan onaylanmig tezin basili ve dijital son haliyle birebir oOrtiismesi zorunludur. Kii¢ilk yazim
hatalarmim dahi tezin taranabilirligini etkileyecegi bilinciyle hareket edilir.

e  Dosya Biitiinliigii ve Teknik Uygunluk: Sisteme yiiklenen PDF dosyasinin; metin i¢inde aranabilir (searchable) olmasi, sayfa
siralamasinin dogrulugu ve 6zellikle imzali jiiri onay sayfasi ile etik kurul onay belgesi gibi eklerin standartlara uygun taranmis
olmas1 denetlenir.

. Yaymn Kisitlama ve Ambargo Disiplini: Yiiksekogretim Kurulu’nun "Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi,
Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasma Iliskin Yénerge"si kapsaminda; patent, yayin veya ticari sir gibi gerekgelerle talep edilen
erigsim kisitlamalar1 (6 ay veya 2 y1l) sisteme hatasiz islenir. Bu konuda 6grenci beyani ve Enstitii Yonetim Kurulu karart esastir.

. Akademik Kimlik (ORCID) Dogrulamasi: Tez yazar ve damisman(lar)m dijital akademik kimlik numaralarmim (ORCID)
giincelligi ve dogrulugu kontrol edilir. Bu, tezin uluslararasi veri tabanlarinda dogru aragtirmaciyla eslesmesi i¢in kritik bir
adimdir.

. Siire¢ Koordinasyonu ve Zaman Yonetimi: Mezuniyet asamasina gelen 6grencinin diploma iglemlerinin aksamamasi igin,
tezin tesliminden itibaren YOK sistemine giris siireci makul bir siirede (yasal takvimi aksatmayacak sekilde) tamamlanir.
Siirecte eksik tespit edilirse, 6grenci ve danisman derhal bilgilendirilir.

. Arsiv Giivenligi ve Son Siiriim Kontrolii: Sisteme yiiklenen dosyanin, jiiri tarafindan "diizeltme" verilmisse bu diizeltmelerin
islendigi "en son ve onayli siirim" oldugu teyit edilir. Arsivlenen her dijital veri, kurumsal hafizanin bir pargasi olarak korunur.

Calisma Usulleri;

1. Gorev Kapsamu ve Isleyis Periyodu: Sorumlu, mezuniyet asamasina gelen lisansiistii 6grencilerin ciltli tez teslim siireclerinde (6zellikle
yartyil sonlarinda) kesintisiz olarak gérev yapar. Savunma sinavinda basarili bulunan ve Enstitii Yonetim Kurulu (EYK) tarafindan
mezuniyeti onaylanan 6grencilerin tezlerine ait dijital (PDF) ve basili niishalarm, YOK Ulusal Tez Merkezi yonergelerine uygunlugunu
kontrol eder.

2. Veri Kontrolii ve Onay Siireci: Ogrenciler tarafindan YOK Tez Otomasyon Sistemine girilen iist verilerin (Tiirkge/Ingilizce 6zet,
anahtar kelimeler, ORCID numarasi, tez baslig1 vb.) tezin asliyla birebir uyusup uyusmadigmi denetler. Eksik veya format dis1 veri
girislerini Ogrenciye diizelttirir ve sistemsel "Enstitii Onay1" islemini gerceklestirerek tezin ulusal arsive referans numarasiyla
kazandirilmasini saglar.

3. Fikri Miilkiyet, Kisitlama (Ambargo) ve KVKK: YOK Agik Bilim ve A¢ik Erigim ilkeleri benimsenmekle birlikte; patent bagvurusu
yapilacak, bilimsel makale yayimlanma asamasinda olan veya hassas veri igeren tezler i¢in EYK tarafindan aliman "Kisitlama/Ambargo"
(6 ay, 1 y1l vb.) kararlarin1 Ulusal Tez Merkezi sistemine eksiksiz isler. Ayrica KVKK ve bilgi giivenligi geregince, sisteme yiiklenecek ve
acik erigsime agilacak dijital tez dosyalarindaki "Kabul ve Onay" sayfalarinda 6grenciye veya jiiri tiyelerine ait 1slak imzalarin bulunmadigini
titizlikle kontrol eder.

4. PUKO ve Akreditasyon Entegrasyonu: Her egitim-6gretim yili sonunda; YOK sistemine girisi yapilan tezlerin Ana Bilim Dallarina
gore dagilimi, agik erisim/ambargo oranlart ve sisteme veri girig siirelerine ait istatistikleri Kalite Komisyonuna raporlar. Bu veriler,
YOKAK ve ORPHEUS standartlar1 baglaminda Enstitiiniin "Arastirma ve Gelistirme" performansmnin, arastirma ¢iktilarinm
goriniirliginiin ve "Agik Bilim" hedeflerine ulagma derecesinin resmi kanitt (Kontrol Et agsamasi) olarak kullanilir.




