HSBE Web Yayin ve i¢erik Yonetimi Sorumlusu

1. I¢erik Yonetimi ve Giincelleme

®  Duyuru ve Haber Akisi: Enstitii/Birim ile ilgili giincel duyurulari, haberleri, etkinlik takvimlerini ve akademik ilanlari
ivedilikle web sitesine yiiklemek.

®  Akademik Bilgi Giincelligi: Akademik personelin 6zge¢misleri, ders icerikleri, calisma alanlar1 ve iletisim bilgilerinin giincel
tutulmasini koordine etmek.

(] Multimedya Yonetimi: Web sitesinde kullanilan gorsellerin, videolarin ve grafiklerin kurumsal kimlige uygun sekilde
diizenlenmesine denetlemek ve yayina alinmak.
2. Teknik Bakim ve Erisilebilirlik

®  Sistem Kontrolii: Web sitesinin kesintisiz ¢aligmasini takip etmek, kirik linkleri (¢caligmayan baglantilar) tespit ederek onarmak.

®  Dosya Yonetimi: Formlar, yonetmelikler ve kilavuzlar gibi indirilebilir dokiimanlarin en giincel versiyonlarmin sistemde yer
almasini saglamak.
3. Bilgi Giivenligi ve Mevzuat

e KVKK Uyumlulugu: Web sitesinde paylasilan kisisel verilerin (fotograf, iletisim bilgisi vb.) Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu ¢ercevesinde riza metinlerine ve gizlilik ilkelerine uygunlugunu denetlemek.

®  Geri Bildirim Yoénetimi: Web sitesi iizerinden gelen iletisim formlarmi veya hatali bilgi bildirimlerini takip ederek ilgili
birimlere yonlendirmek.

ilkeleri;

e  Resmi Teblig ve Giincellik Hassasiyeti: Web sitesinin "enstitiiniin resmi duyuru kanali" oldugu bilinciyle; akademik takvim,
smav duyurulari ve yonetmelik degisiklikleri gibi kritik igeriklerin, birimlerden geldigi anda (gecikmeksizin) yayina alinmasi
esastir. Gegerliligini yitirmis icerikler derhal yayindan kaldirilir veya "arsiv" kategorisine taginir.

. Kurumsal Kimlik ve Gérsel Disiplin: Universitenin ve enstitiiniin kurumsal kimlik kilavuzuna (logo kullanimu, font segimi,
renk paleti vb.) tavizsiz uyulur. Sayfa diizeninde gorsel kaosun 6niine gegilir; tiim duyuru ve igeriklerin HBSE nin profesyonel
ve akademik agirligini yansitacak estetik bir standartta olmasi saglanir.

. KVKK ve Veri Giivenligi Uyumu: Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) kapsaminda; 6grenci listeleri, sinav sonuglari
veya personel bilgilerinin yaymlanmasinda maskeleme (yildizlama) ve giivenli dosya paylagimi yontemleri kullanilir. A¢ik riza
veya yasal dayanak olmaksizin higbir kisisel veri dijital ortamda agik sekilde paylasiimaz.

e lcerik Dogrulugu ve Dil Bilgisi Denetimi: Yayimlanacak her metnin; imla kurallari, akademik terminoloji ve ifade netligi
acisindan 6n kontrolden gegirilmesi sorumlulugu taginir. "Resmi makam" diline uygun olmayan, muglak veya hatali ibareler
igeren igerikler yaymlanmadan once ilgili birime iade edilir.

e Cok Kanalh igerik Senkronizasyonu: Web sitesinde yaylanan bir duyurunun, enstitiiniin diger dijital mecralariyla (sosyal
medya, e-posta gruplar1 vb.) es zamanl ve tutarli sekilde ilerlemesi saglanir. Dijital mecralar arasi bilgi ¢eliskisine asla miisaade
edilmez.

Calisma Usulleri;

1. Gorev Kapsam ve isleyis Periyodu: Sorumlu, Enstitii web sitesinin giincelliginden, erisilebilirliginden ve bilgi akisindan dogrudan
sorumlu olup gorevini kesintisiz/siirekli olarak yiiriitiir. Enstiti Miidiirliigii, Ana Bilim Dallar1 ve Komisyonlar tarafindan iletilen
duyurulari, haberleri, mevzuat degisikliklerini, akademik takvimi ve kalite dokiimanlarini gecikmeksizin web portalina aktarir.

2. Igerik Dogrulugu, Cift Dilli Yaym (ORPHEUS) ve Onay Siireci: Web sitesinde yayimlanacak tiim formlar, kilavuzlar ve kararlar,
kurumsal kalite standartlarina ve giincel Yonetim Kurulu kararlarina uygunluk yoniinden kontrol edilir. ORPHEUS akreditasyon
standartlar1 ve uluslararasilagsma hedefleri dogrultusunda; lisansiistii program bilgileri, ders icerikleri, basvuru kosullar1 ve formlarin
Tiirkgce ve Ingilizce olarak es zamanli ve eksiksiz yayimlanmasini saglar.

3. Veri Giivenligi, Telif ve KVKK Uyumlulugu: Web portalinda yayimlanan tiim igerik ve gorsellerde Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu (KVKK) hiikiimlerine titizlikle uyulur. Yayimlanan listenin, kurul kararlarinin veya belgelerin iizerinde T.C. Kimlik No, Kisisel
cep telefonu/e-posta adresi veya 1slak imza bulunmamasi kontrol edilir. Telif hakk: igeren gorsel ve igerikler izinsiz kullanilmaz.

4. PUKO ve Akreditasyon Entegrasyonu: Sorumlu, her egitim-6gretim yili sonunda web sitesinin YOKAK "Kamuoyunu Bilgilendirme
ve Seffaflik" kriterlerine uyumunu analiz eder. Web sitesi iizerinden gelen geri bildirimler, ¢aligmayan baglantilar (kirik linkler) ve
giincelligini yitirmis dokiimanlar tespit edilerek PUKO déngiisiiniin "Onlem Al" adimi1 kapsaminda web mimarisi ve icerikler siirekli revize
edilir.




