
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Katkı Payı Gelirlerinden Red ve İade İşlemleri Süreci 

Ens�tü Yöne�m Kurulu (EYK) Kararı 
İade talebi Ens�tü Yöne�m Kuruluna 

sunulur; harç iadesinin mevzuata 
uygunluğu değerlendirilerek iadeye ilişkin 

resmi EYK kararı alınır. 

Birim Ön Kontrolü ve Evrak İncelemesi 
Öğrenci işleri personeli, dilekçe ve dekont 

üzerindeki bilgileri otomasyon sistemi 
(öğrenci harç haraketleri) üzerinden 

kontrol ederek iade şartlarının oluşup 
oluşmadığını inceler. 

Başvuru ve İade Talebinin Alınması 
Öğrenci, fazla veya sehven ya�rdığı katkı 

payı/öğrenim ücre�nin iadesi için gerekçeli 
dilekçesini ve ödeme dekontunu Ens�tüye 

teslim eder. 
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İade İşleminin Tamamlanması ve 
Arşivleme 

Mali birim tara�ndan ödeme 
gerçekleş�rildikten sonra evrak kapa�lır ve 

işlem özet bilgisi öğrenci dosyasına 
arşivlenir. 

Ödeme Birimine Gönderim 
Hazırlanan ödeme evrakı ve kurul kararı, 

tutarın öğrencinin IBAN hesabına 
aktarılması amacıyla Üniversitenin ilgili 
mali birimine (Strateji Geliş�rme Daire 
Başkanlığı) EBYS üzerinden sevk edilir. 

Tahakkuk ve Ödeme Evrakının 
Hazırlanması 

EYK kararının ardından idari/mali işler 
birimi tara�ndan iadeye ilişkin Harcama 
Talima�, Tahakkuk Fişi ve Ödeme Emri 

Belgesi düzenlenir. 
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