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Kefalete Tabi Goreve Baglama ve Form Diizenleme
Para, kiymetli evrak veya mal sorumlusu olan kefalete tabi bir goreve

ilk defa atanan veya gorevlendirilen personel igin resmi kimlik belgesi
formu duzenlenir ve ilgili sisteme giris yapilarak stire¢ baslatilir.

Girig Aidati ve Aylik Kesintilerin Yapilmasi

Mevzuat geregi ilk dort ay boyunca personelin maasindan "kefalet
giris aidati", bu strenin tamamlanmasindan sonra ise her ay duzenli
olarak "kefalet aidat’" kesintisi tahakkuk ettirilir.
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Maas islemleri Sonrasi Emanet Hesabi Kontrolii
ilgili aya ait maas ve bordro islemleri tamamlandiktan sonra,
personelin maasindan kesilerek emanet hesabina aktarilan kefalet
kesintilerinin dogrulugu ve tamhgi kontrol edilir.

Kesinti Tutarlarinin Sandiga Aktarilmasi

Emanet hesaplarinda toplanan aylik kefalet kesintileri, yasal sureler ve
muhasebe talimatlari cergevesinde ilgili donemde T.C. Hazine ve
Maliye Bakanligi Kefalet Sandigi hesaplarina resmi olarak aktarilr.

Gorevden Ayrilma Durumu ve Bildirim
Kefaletli personelin emeklilik, istifa, tayin veya gérev unvaninin

degismesi suretiyle ilgili gérevden ayrilmasi durumunda, kesinti
gecmisini ve hizmet siiresini gosteren belgeler hazirlanir.
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Sandik Tarafindan iade islemlerinin Yapilmasi @
Personelin kefaletli gorevden kesin olarak ayrilmasindan sonra, adina
kesilen toplam tutarlar T.C. Hazine ve Maliye Bakanligi Kefalet Sandigi
tarafindan ilgili mevzuata uygun sekilde ilgilinin hesabina iade
edilerek stireg sonlandirilir.
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