
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kefalete Tabi Göreve Başlama ve Form Düzenleme 
Para, kıymetli evrak veya mal sorumlusu olan kefalete tabi bir göreve 
ilk defa atanan veya görevlendirilen personel için resmi kimlik belgesi 

formu düzenlenir ve ilgili sisteme giriş yapılarak süreç başla�lır. 

 1 

Giriş Aida� ve Aylık Kesin�lerin Yapılması 
Mevzuat gereği ilk dört ay boyunca personelin maaşından "kefalet 

giriş aida�", bu sürenin tamamlanmasından sonra ise her ay düzenli 
olarak "kefalet aida�" kesin�si tahakkuk e�rilir. 

 2 

Maaş İşlemleri Sonrası Emanet Hesabı Kontrolü 
İlgili aya ait maaş ve bordro işlemleri tamamlandıktan sonra, 

personelin maaşından kesilerek emanet hesabına aktarılan kefalet 
kesin�lerinin doğruluğu ve tamlığı kontrol edilir. 

 3 

Kesin� Tutarlarının Sandığa Aktarılması 
Emanet hesaplarında toplanan aylık kefalet kesin�leri, yasal süreler ve 

muhasebe talimatları çerçevesinde ilgili dönemde T.C. Hazine ve 
Maliye Bakanlığı Kefalet Sandığı hesaplarına resmi olarak aktarılır. 

 4 

Görevden Ayrılma Durumu ve Bildirim 
Kefaletli personelin emeklilik, is�fa, tayin veya görev unvanının 
değişmesi sure�yle ilgili görevden ayrılması durumunda, kesin� 

geçmişini ve hizmet süresini gösteren belgeler hazırlanır. 

 5 

Sandık Tara�ndan İade İşlemlerinin Yapılması 
Personelin kefaletli görevden kesin olarak ayrılmasından sonra, adına 
kesilen toplam tutarlar T.C. Hazine ve Maliye Bakanlığı Kefalet Sandığı 

tara�ndan ilgili mevzuata uygun şekilde ilgilinin hesabına iade 
edilerek süreç sonlandırılır. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Kefalet Sandığı Kesin� İşlemleri Süreci 


