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Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitusii
Kefalet ve Yiiklenme Senedi islemleri Siireci

Yiiklenme Senedi Metninin Hazirlanmasi @
Ogrencinin veya personelin tabi oldugu mevzuat, 6grenim/gérev
suresi ve olasi masraf tutarlari géz 6ntinde bulundurularak Enstitt

Harcama birimi tarafindan yuklenme senedi ve kefalet metni
hazirlanir.
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Senet Metninin Noter veya Kurum Onayinda imzalanmasi
Hazirlanan senedin asil borglu (6grenci/personel) ve miteselsil kefiller
tarafindan imzalanmasi gerekir. ilgili mevzuat hiikiimlerine ve kurum
sartlarina gore (kefilin memur olmasi durumu vb.) islemler noter
huzurunda tasdik ettirilir veya yetkili birim amirinin huzurunda
tamamlanir.

Senet Asillarinin Teslim Alinmasi ve Kontrolii

Iimzalanan ve usuliine uygun onaylanan senet niishalari, ilgili harcama
birimine veya Ogrenci islerine teslim edilir. Gérevli personel
tarafindan evrakin tamhigi ve gegerliligi kontrol edilir.

Dosyalama ve Arsivleme islemleri

Islemleri tamamlanan yiiklenme senedi ve kefalet evraklari, resmi
standart dosya planina ve mali denetim kurallarina uygun olarak ilgili
sahsi dosyasinda muhafaza edilmek tzere arsive kaldirilir.

Yukiimliiliik Stiresince Takip ve izleme

Yuklenme senedine konu olan egitim, gorev veya mecburi hizmet
streci boyunca ilgili kisinin yiktimltltklerine uyup uymadigi Enstitt
idaresi tarafindan periyodik olarak takip edilir.
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YiikiimlGiliigtin Tamamlanmasi veya Senedin iadesi
Taahht edilen stirenin ve sartlarin eksiksiz olarak yerine getirilmesi
durumunda, ilgilinin talebi Gzerine yiiklenme senedi hiikiimsiiz hale

gelir ve ilgiliye (veya kefillere) iade edilerek stireg sonlandirilir.
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