
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yüklenme Senedi Metninin Hazırlanması 
Öğrencinin veya personelin tabi olduğu mevzuat, öğrenim/görev 

süresi ve olası masraf tutarları göz önünde bulundurularak Ens�tü 
Harcama birimi tara�ndan yüklenme senedi ve kefalet metni 

hazırlanır. 

 1 

Senet Metninin Noter veya Kurum Onayında İmzalanması 
Hazırlanan senedin asıl borçlu (öğrenci/personel) ve müteselsil kefiller 
tara�ndan imzalanması gerekir. İlgili mevzuat hükümlerine ve kurum 

şartlarına göre (kefilin memur olması durumu vb.) işlemler noter 
huzurunda tasdik e�rilir veya yetkili birim amirinin huzurunda 

tamamlanır. 

 2 

Senet Asıllarının Teslim Alınması ve Kontrolü 
İmzalanan ve usulüne uygun onaylanan senet nüshaları, ilgili harcama 

birimine veya Öğrenci İşlerine teslim edilir. Görevli personel 
tara�ndan evrakın tamlığı ve geçerliliği kontrol edilir. 

 3 

Dosyalama ve Arşivleme İşlemleri 
İşlemleri tamamlanan yüklenme senedi ve kefalet evrakları, resmi 

standart dosya planına ve mali dene�m kurallarına uygun olarak ilgili 
şahsi dosyasında muhafaza edilmek üzere arşive kaldırılır. 

 4 

Yükümlülük Süresince Takip ve İzleme 
Yüklenme senedine konu olan eği�m, görev veya mecburi hizmet 

süreci boyunca ilgili kişinin yükümlülüklerine uyup uymadığı Ens�tü 
idaresi tara�ndan periyodik olarak takip edilir. 

 5 

Yükümlülüğün Tamamlanması veya Senedin İadesi 
Taahhüt edilen sürenin ve şartların eksiksiz olarak yerine ge�rilmesi 
durumunda, ilgilinin talebi üzerine yüklenme senedi hükümsüz hale 

gelir ve ilgiliye (veya kefillere) iade edilerek süreç sonlandırılır. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Kefalet ve Yüklenme Senedi İşlemleri Süreci 


