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Kisilerden Alacaklar islemleri Siireci
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Fazla ve Yersiz Odemenin Tespiti @

Personelin istifasi, emekliligi, gorevden ayrilmasi veya maas, 6zliik
haklari ile ek ders 6demelerinde yapilan hatali islemler sonucunda
butceden fazla ve yersiz bir 6deme yapildigi harcama birimi tarafindan
tespit edilir.

}

Borg Tutarinin ve Faizin Hesaplanmasi
Fazla 6denen miktar; Muhasebat Genel Mudurligu Genel Tebligi (Sira
No: 16) esaslarina ve ilgili mevzuat hikimlerine dayanarak kanuni
faiziyle birlikte hesaplanir.

}

Borcluya Tebligat Gonderilmesi ve Evrak Hazirligi
Hesaplanan borg tutari ve yasal gerekgeleri, ilgili personele/borgluya
resmi tebligat ile bildirilir ve 6deme yapilmasi istenir. Stiregle ilgili
borg¢ hesaplama tutanagi ve dosya evraklari hazirlanir.

|

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina Bildirim
Harcama birimi tarafindan hazirlanan resmi evraklar ve borg
hesaplama tutanag), alacagin muhasebelestirilmesi icin Universitenin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina resmi yazi ile génderilir.

|

Muhasebe Kayitlari ve Tahsilat Takibi
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan alacak tutari ilgili
muhasebe hesaplarina ("Kisilerden Alacaklar Hesabi") alinarak yasal
tahsilat takibi baslatilir.

}

Odemenin Alinmasi ve Hesabin Kapatilmasi
Borglunun borcunu ilgili banka hesabina yatirmasinin ardindan,
sunulan banka dekontu ile hesap kapatilir ve tim islem belgeleri
standart dosya planina uygun olarak arsivienerek siire¢ sonlandirilir.
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