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Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitusi
Ogrenci Belge Talebi ve Diizenleme islemleri Siireci

Belge Talebinin Alinmasi

Ogrenciler; Ogrenci Belgesi veya Not Dkiim Belgesi (Transkript) gibi

ihtiyac duyduklari 6zel durum evraklarini Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)

Uzerinden online olarak veya gesitli diger evraklara ihtiyag duyulmasi

gibi istisnai durumlarda Enstitiiye dilekce(Belge istem Formu) vererek
talep eder.

Ogrenci Statiisii ve Veri Kontrolii @
Ogrenci Isleri personeli, talep edilen belgenin tiiriine gére dgrencinin
sistemdeki mevcut statlistint (aktif, pasif, mezun, kayit dondurmus)

ve akademik/idari verilerini (not giriglerinin tamamlanip
tamamlanmadig, disiplin cezasi olup olmadigi) kontrol eder.

}

e-Devlet ve Sistem Uzerinden Otomatik Uretim
Standart belge talepleri (Tuirkge 6grenci belgesi, standart transkript),
YOKSIS entegrasyonu sayesinde dogrudan e-Devlet iizerinden veya
Universitenin OBS paneli araciliglyla karekodlu/barkodlu ve
dogrulama kodlu olarak otomatik Uretilerek 6grencinin erisimine
sunulur.

Islak imzali / e-imzali ve Gzel Belgelerin Hazirlanmasi @

Yurt digi kurum basvurulari, yatay gegis veya konsolosluk islemleri gibi
" "mihirli" veya "ingilizce" belge talep edilen

nedenlerle 6zellikle "islak imzah",
durumlarda evrak, otomasyon tizerinden fiziki olarak veya EBYS uzerinden e-

imzali olarak hazirlanir. Gerekli kontrollerin ardindan Enstiti Sekreteri veya
yetkilendirilen amirin onayina/imzasina sunulur.

Belgenin Teslimi ve Dig Kurum Dogrulamasi (e-Devlet EBYS) @

Fiziki olarak hazirlanan islak imzali ve miihirli belgeler, basvuru sahibi
ogrenciye (veya resmi vekaletnamesi olan kisiye) imza karsiliginda elden teslim
edilir. e-imzali belgeler ise sistem Gzerinden iiretilip grenciye iletilir. Dis

kurumlar tarafindan belge dogrulamasi, yalnizca e-imzal evraklar igin e-Devlet
kapisi Uzerindeki "EBYS Evrak Dogrulama" sistemi kullanilarak evrak Gzerindeki
kod/barkod vasitasiyla gergeklestirilir.

Taleplerin Arsivienmesi ve Kapatiimasi @
Sistem Uizerinden online Uretilen belgeler log (kayit) olarak veri
tabaninda saklanirken; fiziki dilekge ile yapilan 6zel belge talepleri ve

teslim tutanaklari 6grencinin sahsi 6zlik dosyasina takilarak arsivlenir
ve streg sonlandirilir.
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