
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Belge Talebinin Alınması 
Öğrenciler; Öğrenci Belgesi veya Not Döküm Belgesi (Transkript) gibi 
ihƟyaç duydukları özel durum evraklarını Öğrenci Bilgi Sistemi (ÖBS) 
üzerinden online olarak veya çeşitli diğer evraklara ihƟyaç duyulması 
gibi isƟsnai durumlarda EnsƟtüye dilekçe(Belge İstem Formu) vererek 

talep eder. 

 1 

Öğrenci Statüsü ve Veri Kontrolü 
Öğrenci İşleri personeli, talep edilen belgenin türüne göre öğrencinin 
sistemdeki mevcut statüsünü (akƟf, pasif, mezun, kayıt dondurmuş) 

ve akademik/idari verilerini (not girişlerinin tamamlanıp 
tamamlanmadığı, disiplin cezası olup olmadığı) kontrol eder. 

 2 

e-Devlet ve Sistem Üzerinden OtomaƟk ÜreƟm 
Standart belge talepleri (Türkçe öğrenci belgesi, standart transkript), 
YÖKSİS entegrasyonu sayesinde doğrudan e-Devlet üzerinden veya 

Üniversitenin ÖBS paneli aracılığıyla karekodlu/barkodlu ve 
doğrulama kodlu olarak otomaƟk üreƟlerek öğrencinin erişimine 

sunulur. 
 

 3 

Islak İmzalı / e-İmzalı ve Özel Belgelerin Hazırlanması 
Yurt dışı kurum başvuruları, yatay geçiş veya konsolosluk işlemleri gibi 

nedenlerle özellikle "ıslak imzalı", "mühürlü" veya "İngilizce" belge talep edilen 
durumlarda evrak, otomasyon üzerinden fiziki olarak veya EBYS üzerinden e-
imzalı olarak hazırlanır. Gerekli kontrollerin ardından EnsƟtü Sekreteri veya 

yetkilendirilen amirin onayına/imzasına sunulur. 
 

 4 

Belgenin Teslimi ve Dış Kurum Doğrulaması (e-Devlet EBYS) 
Fiziki olarak hazırlanan ıslak imzalı ve mühürlü belgeler, başvuru sahibi 

öğrenciye (veya resmi vekaletnamesi olan kişiye) imza karşılığında elden teslim 
edilir. e-İmzalı belgeler ise sistem üzerinden üreƟlip öğrenciye ileƟlir. Dış 

kurumlar taraķndan belge doğrulaması, yalnızca e-imzalı evraklar için e-Devlet 
kapısı üzerindeki "EBYS Evrak Doğrulama" sistemi kullanılarak evrak üzerindeki 

kod/barkod vasıtasıyla gerçekleşƟrilir. 
 

 5 

Taleplerin Arşivlenmesi ve Kapaƨlması 
Sistem üzerinden online üreƟlen belgeler log (kayıt) olarak veri 

tabanında saklanırken; fiziki dilekçe ile yapılan özel belge talepleri ve 
teslim tutanakları öğrencinin şahsi özlük dosyasına takılarak arşivlenir 

ve süreç sonlandırılır. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri EnsƟtüsü 
Öğrenci Belge Talebi ve Düzenleme İşlemleri Süreci 


