
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Risk Değerlendirmesi ve İSG Planlaması 
Ens�tü kullanım alanlarındaki (ofisler, derslikler, laboratuvarlar vb.) 

potansiyel tehlikelerin tespit edilmesi amacıyla, Üniversite İSG 
Koordinatörlüğü uzmanları ve Ens�tü yetkilileri eşliğinde periyodik 

risk analizleri yapılır. Bu analizler doğrultusunda gerekli önleyici 
faaliyet planları oluşturulur. 

 1 

Çalışan Temsilcisi ve Destek Elemanlarının Belirlenmesi 
Mevzuat gereğince, Ens�tü bünyesindeki idari ve akademik personeli 

İSG süreçlerinde temsil etmek üzere seçim veya atama yoluyla 
"Çalışan Temsilcisi" belirlenir. Ayrıca İSG süreçlerine destek verecek 
(ilkyardım, yangın vb.) personelin görevlendirmeleri yapılarak ilgili 

birimlere resmi yazıyla bildirilir. 

 2 

Temel İSG Eği�mleri ve Sağlık Göze�mi 
Ens�tüde göreve başlayan yeni personele, kısmi zamanlı çalışanlara 
ve riskli laboratuvar/saha çalışması yürütecek lisansüstü öğrencilere 
yasal olarak zorunlu olan Temel İSG Eği�mlerinin aldırılması organize 

edilir. Personelin periyodik sağlık muayeneleri Üniversitenin ilgili 
birimleriyle koordineli olarak takip edilir. 

 3 

Saha Göze�mi ve Düzel�ci Önleyici Faaliyetler (DÖF) 
Ens�tünün fiziki alanlarında düzenli kontroller yapılarak tespit edilen 

uygunsuzluklar (açık elektrik aksamı, arızalı ekipmanlar, ergonomik riskler vb.) 
için Düzel�ci ve Önleyici Faaliyet (DÖF) formları oluşturulur. Giderilmesi gereken 
teknik sorunlar için İSG Koordinatörlüğü ve Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

ile ile�şime geçilir. 

 4 

İş Kazası ve Ramak Kala Olaylarının Bildirimi 
Ens�tü sınırları içerisinde veya personelin görevli olduğu yerlerde meydana 

gelebilecek olası iş kazaları veya "ramak kala" (kıl payı atla�lan) olaylar derhal 
tutanak al�na alınır. Olay, yasal bildirim süreleri (iş kazaları için genellikle 
kazadan sonraki 3 iş günü) aşılmadan Üniversite İSG birimine ve SGK'ya 

bildirilmek üzere raporlanır. 

 5 

Kayıt, Raporlama ve Evrakların Arşivlenmesi 
İSG eği�m ka�lım belgeleri, risk değerlendirme raporları, 

görevlendirme tebliğleri, DÖF formları ve kaza/olay tutanakları gibi 
tüm resmi dokümanlar, yasal saklama süreleri boyunca Ens�tü idari 

arşivinde ve ilgili personelin şahsi özlük dosyalarında muhafaza 
edilerek İSG döngüsü güvence al�na alınır. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
İş Sağlığı ve Güvenliği (İSG) İşlemleri Süreci 


