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Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitusii
Satin Alma islemleri Siireci

Talep Olusturulmasi ve Gerekgelendirme
ilgili akademik veya idari birim, Enstitiiniin faaliyetleri igin ihtiyag

duydugu mal, malzeme veya hizmet talebini gerekgeleriyle birlikte
resmi olarak olusturur.
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Miidiir Onay: ve Biitge Kontrolii
Olusturulan talep Enstiti Mudurt tarafindan incelenir; birimin
ihtiyacinin aciliyeti ve kurum bitgesindeki 6denek durumuna
uygunlugu kontrol edilerek onaylanir.
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Piyasa Aragtirmasi ve Tekliflerin Toplanmasi
Satin alma birimi veya gérevlendirilen piyasa fiyat arastirmasi
komisyonu tarafindan piyasa arastirmasi yapilarak tedarikgilerden
fiyat teklifleri ve teknik sartnameler toplanir.

Tedarikgi Secimi ve Resmi Siparis

Mevzuat hukimlerine ve butge imkanlarina gore en uygun fiyat, kalite
ve sartlari sunan tedarikgi segilerek resmi siparis (satin alma emri /
sozlesme) stiregleri baglatilir.

Muayene, Kabul ve Teslim Alma

Temin edilerek Enstitliye gelen Urlin veya hizmet, ilgili birim veya
muayene kabul komisyonu tarafindan teknik sartnameye uygunluk
acisindan kontrol edilip teslim alinir.
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Odeme Evrakinin iletilmesi ve Siirecin Kapanmasi
Fatura, muayene kabul raporu ve teslim belgeleri mali islere / Strateji
Gelistirme Daire Bagkanhgina iletilerek tedarikgiye yasal 6deme siireci
baglatilir ve dosya arsiviyle stire¢ sonlandirilir.
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