
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Talep Oluşturulması ve Gerekçelendirme 
İlgili akademik veya idari birim, Ens�tünün faaliyetleri için ih�yaç 

duyduğu mal, malzeme veya hizmet talebini gerekçeleriyle birlikte 
resmi olarak oluşturur. 

 1 

Müdür Onayı ve Bütçe Kontrolü 
Oluşturulan talep Ens�tü Müdürü tara�ndan incelenir; birimin 
ih�yacının aciliye� ve kurum bütçesindeki ödenek durumuna 

uygunluğu kontrol edilerek onaylanır. 

 2 

Piyasa Araş�rması ve Tekliflerin Toplanması 
Sa�n alma birimi veya görevlendirilen piyasa fiyat araş�rması 

komisyonu tara�ndan piyasa araş�rması yapılarak tedarikçilerden 
fiyat teklifleri ve teknik şartnameler toplanır. 

 3 

Tedarikçi Seçimi ve Resmi Sipariş 
Mevzuat hükümlerine ve bütçe imkanlarına göre en uygun fiyat, kalite 

ve şartları sunan tedarikçi seçilerek resmi sipariş (sa�n alma emri / 
sözleşme) süreçleri başla�lır. 

 4 

Muayene, Kabul ve Teslim Alma 
Temin edilerek Ens�tüye gelen ürün veya hizmet, ilgili birim veya 

muayene kabul komisyonu tara�ndan teknik şartnameye uygunluk 
açısından kontrol edilip teslim alınır. 

 5 

Ödeme Evrakının İle�lmesi ve Sürecin Kapanması 
Fatura, muayene kabul raporu ve teslim belgeleri mali işlere / Strateji 
Geliş�rme Daire Başkanlığına ile�lerek tedarikçiye yasal ödeme süreci 

başla�lır ve dosya arşiviyle süreç sonlandırılır. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Sa�n Alma İşlemleri Süreci 


