
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yetki ve Şifre Talebinin Doğması 
Ens�tüde yeni göreve başlayan idari/akademik personel veya görev 
tanımı değişen mevcut çalışanlar için; Öğrenci Bilgi Sistemi (ÖBS), 
EBYS veya YÖKSİS gibi sistemlerde işlem yapabilmeleri amacıyla 

"Kullanıcı Yetkilendirme Talep Formu" hazırlanır. Hangi modüllere 
erişim sağlanacağı form üzerinde detaylandırılır. 

 1 

Kişi Sayısı Kısı� ve Yetki Sınırlarının Kontrolü 
Hazırlanan talep Ens�tü Sekreterliğince incelenir. Üniversitenin bilgi 

güvenliği direk�fleri gereğince; "Süper Kullanıcı" (Super User) veya üst 
düzey veri erişimi gerek�ren rollerde işlemlerin içeriğinden ziyade bu 
yetkiye sahip olan kişi sayısının kısıtlanması ana kuralına riayet edilir. 

Talebin, kurumdaki yetkili personel kotasına uygunluğu teyit edilir. 

 2 

Ens�tü Onayı ve Resmi Yazışma 
Kısıtlamalara ve görev tanımına uygun bulunan yetkilendirme talebi, 

Ens�tü Müdürlüğü tara�ndan onaylanır. Ardından yetkinin 
tanımlanması talebiyle Bilgi İşlem Daire Başkanlığına (veya ilgili 

otomasyon merkezine) EBYS üzerinden resmi bir üst yazı gönderilir. 

 3 

Sistem Üzerinde Rollerin ve Şifrenin Tanımlanması 
Üst yazıyı ve talep formunu işleme alan ilgili Daire Başkanlığı (Bilgi 

İşlem / Öğrenci İşleri), sistem üzerinde personele ait kullanıcı hesabını 
açar, talep edilen yetki rollerini atar ve sisteme giriş için tek 

kullanımlık geçici bir şifre üre�r. 

 4 

Şifrenin Personele Güvenli İle�mi ve İlk Giriş 
Üre�len geçici şifre ve kullanıcı adı, bilgi güvenliği prosedürleri 

kapsamında sadece ilgili personelin kendisine (kurumsal e-posta, 
kapalı zarf veya SMS yoluyla) ile�lir. Personel sisteme ilk girişini 

yap�ğında şifresini kişiselleş�rerek yetkisini ak�f hale ge�rir. 

 5 

Görevden Ayrılma ve Yetkilerin İptal Edilmesi 
Yetkilendirilen personelin Ens�tüden ayrılması, görev yerinin 

değişmesi, emekli olması veya yetki gerek�ren görevinin sona ermesi 
durumunda derhal "Yetki/Şifre İptal Talebi" oluşturularak Daire 

Başkanlığına bildirilir ve personelin sistem erişimleri kapa�larak süreç 
güvenli bir şekilde sonlandırılır. 

 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Şifre İşlemleri ve Yetkilendirme Süreci 


