
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Düşüm Talebinin ve Durumun Bildirilmesi 
Taşınır Kayıt Yetkilisi (TKY) tara�ndan malzemenin kırıldığı, eskidiği, 

ekonomik ömrünü tamamladığı veya kaybolduğunu belirten resmi yazı 
veya bildirim hazırlanarak süreç başla�lır. 

 1 

İnceleme Komisyonunun Görevlendirilmesi 
Harcama Yetkilisi (Ens�tü Müdürü) tara�ndan, malzemenin 

durumunu yerinde tespit etmek üzere en az 3 kişiden oluşan bir 
inceleme / hurda komisyonu görevlendirilir. 

 2 

Komisyon İncelemesi ve Tutanak Düzenlenmesi 
Komisyon malzeme üzerinde gerekli incelemeleri yaparak "Kayıtan 

Düşme Teklif ve Onay Tutanağı" ile birlikte durumun gerekçesini 
açıklayan kararı düzenler. 

 3 

Yasal Limitlere Göre Yetkili Makam Onayının Alınması 
Yönetmelikte belirlenen parasal ve yasal limit sınırlarına bağlı olarak, 

düşüm işlemi için Harcama Yetkilisi onayı veya limit aşım 
durumlarında Rektörlük (Üst Yöne�ci) onayı alınır. 

 4 

TKYS Üzerinden Çıkış ve TİF Düzenlenmesi 
Onay işlemleri tamamlanan taşınırlar için Taşınır Kayıt Yetkilisi 
tara�ndan KBS Taşınır Mal Yöne�m Sistemi (TKYS) üzerinden 
düşüm/çıkış TİF'i düzenlenerek envanter kayıtları güncellenir. 

 5 

Malzemelerin Teslimi ve Muhasebeye Bildirim 
Ekonomik değeri olan hurda/elektronik malzemeler Makine Kimya 

Endüstrisine (MKE) veya Rektörlük hurda alanına teslim edilir; 
düzenlenen TİF ve ilgili tüm tutanaklar EBYS aracılığıyla Strateji 
Geliş�rme Daire Başkanlığına gönderilerek süreç tamamlanır. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Taşınır Kayıtan Düşme İşlemleri Süreci 


