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1 ilan ve Basvuru

i O,
Yil igi islemlerin Kontrolii ve
Muhasebelestirme
Yil iginde yapilan tim tasinir giris ve ¢ikis
islemlerinin sisteme (TKYS/KBS) eksiksiz
girilip girilmedigi kontrol edilir ve
hazirlanan tiim TiF’lerin
muhasebelestirme siregleri tamamlanir.

Sayim Kurulu Gérevlendirmesi ve On @

Hazirhk
Taginir kayit yetkilisi tarafindan yilsonu
oncesi 6n hazirliklar gbzden gegirilir.

Harcama Yetkilisi (Enstitt Mudru) —

tarafindan mevzuata uygun olarak en az
Ug kisiden olugan "Sayim Kurulu" resmi
olarak gorevlendirilir.

Ortak Kullanim Alanlarinin Kontrolii
Ortak kullanim alanlarindaki (derslikler,
laboratuvarlar, ortak ofisler vb.) dayanikh
tasinirlar, ilgili zimmet figleri ve
sorumluluk alanlari Gzerinden kontrol
edilerek teyit edilir.

Fiili Ambar Sayimi ve Tutanak
Diizenlenmesi
Sayim Kurulu, enstiti ambarlarindaki tim
s " —
malzemeleri fiilen sayarak "Tasinir Sayim
Tutanagi"ni duizenler ve imzalar.
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Noksanlik ve Fazlalik islemlerinin @

Yapilmasi
Sayim sonucunda ambar veya
demirbaslarda noksanlik (fire, kayip) veya
fazlalik tespiti durumunda, ilgili TiF'ler, —
mutabakatsizlik tutanaklari ya da kayittan
disme teklif ve onay tutanaklari
hazirlanir.
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Kayitlarin Esitlenmesi ve Dokiim
Cetvelleri
Envanter kayitlar fiili sayim sonuglariyla
tam uyumlu hale getirilip esitlendikten
sonra, sistem Uzerinden resmi "Taginir
Sayim ve Dokum Cetveli" Uretilir.
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Belgelerin Harcama Yetkilisine Sunulmasi

Yonetim Hesabi Cetveli ve Muhasebe :

Mutabakati ve Onay
Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Sayim tutanaklari, taginir sayim ve dékim
Cetveli olusturulur; verilerin muhasebe —_— cetvelleri, yonetim hesabi cetvelleri ve

ilgili TiF'lerden olusan yilsonu hesap
dosyasi tam takim halinde Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.

kayitlari ile tam uyumlu olup olmadigi
(kurus farki bulunup bulunmadigi) mali
kontrolérler tarafindan denetlenir.

Ve
Strateji Gelistirme Daire Ba;kanlléma@

Teslim
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan ve
onaylanan yilsonu tasinir hesap dosyasi,
yasal takvim ve sire sinirlari igerisinde
resmi yazi/EBYS ekinde Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina (Muhasebe birimine)
teslim edilir.
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Sistem Uzerinden Donem Kapanigi ve
Arsivleme
TKYS Uzerinden yilsonu devir ve kapanis
islemleri bitirilerek yeni yilin taginir agihs
kayitlari hazir hale getirilir. isleme ait tim
evraklar denetime hazir sekilde
dosyalanarak siire¢ sonlandirilir.




