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Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitusii
Tasinirlarin Muhafazasi ve Takibi islemleri Siireci

Malzemelerin Kabulii ve Muayene Siireci
Satin alma, bagis, hibe veya kurum igi devir yoluyla enstitiiye gelen

tlim tasinirlar; mevzuata uygun olarak "Muayene ve Kabul
Komisyonu" tarafindan nitelik ve miktar agisindan kontrol edilir.
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TKYS Uzerinden Ambar Giris Kaydi
Kabuli yapilan malzemeler sayilarak veya tartilarak teslim alinir;
Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) Gzerinden ilgili ambar
stoklarina giris kaydi yapilir.
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TiF Diizenlenmesi ve Muhasebe Bildirimi
Giris ve cikis islemleri icin resmi Taginir islem Fisi (TiF) diizenlenir.
Harcama Yetkilisinin onayi alindiktan sonra ilgili evraklar muhasebe
kayitlari igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina bildirilir.

Ambar Givenligi ve Malzeme Sevkiyati

Ambara alinan malzemeler, kayiplara ve bozulmalara karsi gtivenli kosullarda
muhafaza edilir. ihtiyac duyulan tiiketim malzemeleri veya demirbaslar talep
formlarina istinaden ilgili birimlere sevk edilir.

Zimmetleme ve Kullanim Alanlarina Dagitim

Dayanikli taginirlar, TKYS tizerinden ilgili personelin sahsi siciline zimmetlenerek
kullanim alanlarina (ofisler, laboratuvarlar, derslikler) giivenli bir sekilde dagitilir.

Yilsonu Sayimi ve Kayit Mutabakat @

Ambarlarda ve ortak kullanim alanlarinda bulunan tiim taginirlar igin
yil sonunda fiziksel sayim yaplilir; sistem kayitlari ile fiili sayim
sonuglari karsilagtirilarak tam mutabakat saglanir ve stire¢ denetime
hazir hale getirilir.
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