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Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitusii
Vekaleten Gorevlendirmeler Siireci

o

Vekalet ihtiyacinin Tespiti ve Gerekgelendirilmesi @

Asil yoneticinin veya kadro sahibinin (Enstiti Mudard, Madar
Yardimcisi, Enstitti Sekreteri, Sube Miidri vb.) izin, hastalik,
gorevlendirme, istifa veya emeklilik gibi nedenlerle gérevinden gegici
olarak ayrilmasi durumunda vekalet streci baglatilir.

}

Vekil Personelin Belirlenmesi ve Sartlarin Kontrolii @
Vekalet edecek personelin, mevzuatta (657 sayili Kanun veya
2547 sayili Kanun) aranan unvan, kidem, temsil ve liyakat
sartlarini tasiyip tasimadigi Enstitii Ozliik Birimi tarafindan
kontrol edilir.

}

Vekalet Oluru / Teklif Yazisinin Hazirlanmasi
Vekalet edecek personelin adi, gérev unvani, vekalet sebebi
ve vekalet tarih araligini igeren Gorevlendirme Teklif
Yazisi/Makam Oluru hazirlanir.

|

Yetkili Makam Onayi
Hazirlanan vekalet oluru; makam diizeyine gore Enstiti
Mudurlugu veya Rektorlik Makaminin (Rektor / Rektor
Yardimcisi) imzasina ve onayina sunulur.

|

EBYS Uzerinden Teblig ve Yetki Tanimlamasi @
Onaylanan vekalet yazisi vekil personele, asil personele ve
ilgili birimlere EBYS {izerinden teblig edilir. Bilgi islem / EBYS
y6neticisi tarafindan vekil personelin sistem lzerindeki imza
ve evrak onay yetkileri aktif hale getirilir.

}

Mali Haklarin Takibi (Varsa) ve Arsivieme @
Vekalet siiresinin 3 ay1 asmasi veya vekalet ayligi 6denmesini
gerektiren durumlarin mevcudiyeti halinde Ozliik ve Tahakkuk
Birimi gerekli hesaplamalari yapar; vekalet oluru personelin
0zliik dosyasina kaldirihr.

(9

J

g, zoms A
e i




