
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alım Talebinin Gerekçelendirilmesi ve Bildirimi 
Ens�tü bünyesindeki ilgili akademik veya idari birim; ih�yaç duyulan 

mal, hizmet veya yapım işine ilişkin talebini teknik özellikleri ve 
gerekçeleriyle birlikte Harcama Yetkilisine (Ens�tü Müdürü) bildirir. 

 1 

Piyasa Fiyat Araş�rma Komisyonunun Görevlendirilmesi 
Harcama Yetkilisi tara�ndan piyasa fiyat araş�rması yapmak ve 

yaklaşık maliye� hesaplamak üzere en az üç kişiden oluşan "Piyasa 
Fiyat Araş�rma Komisyonu" veya sorumlu personel görevlendirilir. 

 2 

Fiyat Tekliflerinin ve Rayiçlerin Toplanması 
Görevlendirilen komisyon; piyasadan yazılı fiyat teklifleri toplar, 

katalog, fiyat listeleri, internet fiyatları, benzer iş deneyimleri veya 
EKAP verilerini inceleyerek rayiç bedelleri araş�rır. 

 3 

Yaklaşık Maliyet Hesap Cetvelinin Düzenlenmesi 
Toplanan veriler ve KDV hariç birim fiyatlar üzerinden mevzuata uygun 

hesaplama yapılarak resmi "Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli" hazırlanır ve 
komisyon üyeleri ile görevli personel tara�ndan imzalanır. 

 4 

Yaklaşık Maliye�n Onaylanması ve Harcama Süreci 
Hazırlanan yaklaşık maliyet cetveli ve piyasa fiyat araş�rması 

tutanakları Harcama Yetkilisinin onayına sunulur. Onaylanan yaklaşık 
maliyet üzerinden ilgili alım usulüne (doğrudan temin, pazarlık usulü 

vb.) geçilerek harcama talima� hazırlanır. 

 5 

Ön Mali Kontrol ve Dosyalama 
Mevzuata belirlenen parasal limitler dahilinde, harcama evrakı 

Strateji Geliş�rme Daire Başkanlığı tara�ndan ön mali kontrol işlemine 
tabi tutulur; kontrolü tamamlanan yaklaşık maliyet ve ihale dosyası 

standart dosya planına göre arşivlenir. 

 6 

SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

Hamidiye Sağlık Bilimleri Ens�tüsü 
Yaklaşık Maliyet İşlemleri Süreci 


