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Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitusii
Yurtdisi Gegici Gorevlendirme Sureci

g, zoms A
e i

Basvuru ve Gerekge Belgelerinin Sunulmasi @

Personel (akademik/idari); yurt disinda katilacagi kongre,
konferans, seminer, arastirma projesi veya ikili anlasma davet
mektubunu, bildiri kabul yazisini ve Tiirkge gevirisini igeren
basvuru dilekgesini Enstitlye teslim eder.

}

Odenecek Harcirah ve Mevzuat Kontrolii
idari ve mali isler birimi; gérevlendirmenin 2547 sayili
Kanun'un 39. maddesi ile 6245 sayili Harcirah Kanunu
hukumleri gergevesinde yolluklu/yolluksuz,
yevmiyeli/yevmiyesiz ve maasli/maassiz durumunu denetler.

}

Enstitii Yonetim Kurulu (EYK) Karari @
Ozellikle akademik personelin yurt disi gérevlendirmelerinde;
bilimsel katki, kurum menfaati ve ders yiki aksamalari
degerlendirilerek Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan gerekgeli
karar alinir.

|

Rektorliik Makamina Sunum ve Senato/Yénetim Kurulu Onayi @
EYK karari ve gorevlendirme dosyasi EBYS lizerinden Rektorliik
Makamina gonderilir. Gorevlendirme suiresine gore (kisa veya uzun
stireli) Rektorliik onayi veya Universite Yonetim Kurulu karar
tamamlanir.

|

Pasaport (Gri/Yesil), Har¢ Muafiyeti ve Doviz Oluru @
Onaylanan gorevlendirme karari dogrultusunda personele
Hizmet Pasaportu (Gri Pasaport) alabilmesi igin kurum yazisi
dizenlenir; yolluklu gérevlendirmelerde mali birime déviz
cinsinden harcirah tahakkuk yazisi iletilir.

}

Gorev Donlisii Raporlama ve Yolluk Kapatma @
Yurt digi gorevinden donen personel, katilim belgesini ve
gbrev sonug raporunu Enstitiiye sunar; varsa yolluk bildirimini
(ucak bileti, konaklama vb. faturalar ile) mali isler birimine
teslim ederek avans/6deme kapatma islemini gerceklestirir.
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