SAGLIK BiLIMLERi UNIVERSITESI

Hamidiye Saghk Bilimleri Enstitusii
izin islemleri Siireci

o

izin Talebi ve Formun Olusturulmasi

Personel (akademik veya idari), kullanmak istedigi izin tiirline
(Vilhk, Mazeret, Saglik/Hastalik, Sua vb.) uygun izin formunu
doldurarak veya EBYS lizerinden dijital izin talebini olusturur.

izin Haklarinin ve Siirenin Kontrolii
Enstitl 6zliik/personel birimi, personelin kalan yillik izin giin

sayisini, saglk raporunun usule uygunlugunu veya
mevzuattaki mazeret izni sartlarini inceler.

Birim Amiri Onayi

izin formu, hizmetin aksamamasi ve gérev degisimi/vekalet
durumlari dikkate alinarak birim amirinin (Sube Miduri /
Enstitii Sekreteri / Enstiti MUdiirii) onayina sunulur.

|

Vekalet ve Gorev Devri imzalarinin Tamamlanmasi
izin siiresince personelin yiiriitt(igii idari veya akademik
gorevleri devralacak vekil personelin bilgileri kontrol edilir ve
onay sireci tamamlanir.

|

EBYS Kaydi ve Personel Sistemine isleme @
Onaylanan izin formu EBYS Uzerinden resmiyet kazanir; 6zliik
birimi tarafindan Universite Personel Otomasyon Sistemine
(HITAP / Personel Bilgi Sistemi) islenir.

Teblig ve Arsivleme

Onayli izin belgesinin bir niishasi personele iletilir (veya EBYS
Uzerinden bildirilir), asli nlisha ise personelin Enstitlideki 6zliik
dosyasina kaldirihr.
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