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SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ
MEVZUAT / PROSEDÜR / 

DOKÜMAN

Dekanlık / Öğrenci İşleri

Fakülte Personel Birimi

İntörn Öğrenci

Fakülte Personel Birimi /

İlgili Mali Birim

5. Sınıf / İntörn Öğrenci 

Listesi

SGK İşe Giriş / Çıkış 

İşlemleri

Rapor / İstirahat Belgesi

Aylık Puantaj / Ödeme 

Belgeleri

İlgili SGK ve Üniversite 

Düzenlemeleri

Ders kayıtları  akademik danışmanı tarafından kontrol 

edilir onaylanır

Öğrencinin intörn statüsü başlar.

Sgk işe giriş bildirgesi yapılır

İstirahat 

raporu

var mı?

Hayır

normal ödeme sürecine

devam edilir

Evet

rapor aynı gün

fakülte kurumsal eposta adresine 

maıl atılır. rapor süresi bittikten 

sonra 3 iş günü içinde rapor fiziki 

olarak öğrenci işlerine teslim edilir

Rapor bilgisi sgk e vizite sistemine 

işlenerek onaylanır;

maaş ödeme işlemleri buna göre 

yürütülür.

5. sınıf eğitimi sona erdiğinde

sgk çıkış işlemi yapılır

Standart Form Kalite Komisyonu Onay Tarihi: 25.09.2026

Öğrenci öğrenim borcu var ise öder


