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Dekan

Fakiltenin misyon ve vizyonunu belirler, tim akademik ve
idari personel ile paylasir ve gerceklesmesi icin motive eder,

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli, etkili ve
dizenli bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak
Fakiltedeki bolimler arasi koordinasyonu saglar,

Akademik ve idari personel icin ihtiya¢ duyulan alanlarda kurs,
seminer ve konferans gibi etkinlikler diizenleyerek Fakiltenin
sirekli 6grenen bir organizasyon haline gelmesini saglar,

Fakilte personelinin is analizine uygun calistiriimasini saglar ve
is analizinde gerekli olan gilincellemeleri 6 aylik periyotlarda
gerceklestirir ve ginceller,

Gilncel mevzuati takip ederek idari ve akademik birimlerdeki
sureglerin, kanun ve yonetmeliklere uygun olarak etkili ve
verimli bir sekilde yuritilmesini saglar,

Her egitim-6gretim yili basinda Akademik Kurul toplantisi gergeklestirir,

Fakiltenin uluslararasi iligkiler ve is birliklerinin gelistirilmesini saglar,
uluslararasilasma, kalite glivence ve akreditasyon konularinda
ylritilecek ¢alismalara 6ncilik eder,

Fakiltede 6z degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarinin dizenli
bir bicimde yurutilmesini saglar,

Ogrenciler ile toplantilar diizenler, 6grencilerin Fakiilte ile
ilgili taleplerini dikkate alr, ¢6zim Uretir,

Fakiltenin egitim-6gretim ile ilgili sorunlarini tespit eder, ¢6ziime

kavusturur, gerekirse st yonetime iletir,

Rektor
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Fakiltede 6grencilerin bilimsel faaliyetlere aktif katilimini tesvik eder,
Yeni gelen o0grencilere ilgili bdlimler tarafindan oryantasyon
programi uygulanmasini saglar,
Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde Fakiiltenin genel durumu ve
isleyisi hakkinda Uist yonetime rapor verir,
is saglig ve giivenligi esaslarina uyulmasini ve gerekli énlemlerin
Fook kK K ok K ok K K Dekan alinmasini saglar, Rektdr ook sk sk ok ok oK ok o oK ok o K ok

Her egitim-0gretim yili basinda bir onceki doneme ait Fakiilte
akademik faaliyet raporunun hazirlanmasini saglar,

Fakilte hizmetlerinin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglar,

Temsil, yonetme, personel segimi, imza, harcama vb. vyetkilerini
Fakiltenin gikarlarini ve menfaatini gozeterek kullanir,

Fakuiltenin fiziki donanimi ile insan kaynaklarinin etkili ve verimli olarak
kullanilmasini saglar,

Yonetim fonksiyonlarinin etkin, verimli ve uyumlu bir bicimde
calismasini saglar,

Rektor ve Rektor Yardimcilarimin gorev alani ile ilgili verdigi diger
isleri yapar,

Dekan, gorevleri ve yaptigi tiim is/islemlerden dolayi Rektére karsi
sorumludur.

Rektor’'Gn verecegi alani ile ilgili diger gorevleri yapar.
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Dekanin verdigi gorevleri yapmak,
Dekan fakiiltede bulunmadigi donemlerde ona vekalet
etmek, Dekani ve Fakiilteyi temsil etmek,
Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak,
Fakilteye alinacak ya da diger birimlerde yaptirilacak arag, gereg ve
malzemelerle ilgiliolarak o birim amirleri ile gériismelerde bulunmak,
R o Dekan Yardimeis| onlarin goriis ve onerilerini almak, Dekan A A

Fakiltenin satin alma komisyonunda gorev yapmak,

Laboratuvarlarla ilgili gerekli is glivenligi tedbirlerinin alinmasini
saglamak,

Mezuniyet 6ncesi ve sonrasi egitim-6gretim ile ilgili tim

isleri diizenlemek, kontrol etmek ve ylritmek,

Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Dekan ve

Fakiilte Sekreterine yardimci olmak,

Her tlrll burs ve staj islemleri ile ilgilenmek, bunlar igin

kurulacak komisyonlara baskanlik yapmak,
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Dekan Yardimcisi

Calisma odalari ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin
belirlenmesi, hazirliklarin gézden gegirilmesi ve

calismalarin denetlenmesini saglamak,

Fakiltenin ylritecegi tiUm organizasyonlarda (kongre, seminer, panel
vb.) Fakiilte Sekreteri ile koordineli ¢alisarak organizasyonlari yapmak
ve basin yayin kuruluslari ve kamu kuruluslari ile irtibata gegcmek,

Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi
her tlrlu etkinligi gbzden gecirmek, denetlemek ve

kontrollni saglamak,

Sinif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi secimlerini diizenlemek bu
temsilcilerle yapilacak toplantilara baskanlk etmek,

Bolim Baskanliklarinca ¢6ziime kavusturulamayan 6grenci
sorunlarini Dekan adina dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak,

Bolimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini
yapmak,

Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu
saglamak,

Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili
kurulacak komisyonlara baskanlik etmek,

Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci
kabuli ile ilgili her turli calismalari ve takibini yapmak, programlarin
dizenlenmesini saglamak,

Bilirkisilik gorevlendirmelerini saglamak,

Dekan
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Mezuniyet toreni ile ilgili calismalari dizenlemek,

Arsiv, istatistik ve veri tabani galismalarinin saglikli

bir sekilde ylirttilmesini saglamak,

Fakiltede acilacak kitap sergileri, stantlar ile asilmak istenen

afis ve benzeri talepleri incelemek, denetlemek,

kkskokkok skokkskkskkksk Dekan YardImCISI - - — Dekan kR kR kok skoskokokokkokkokk
Yilhk Akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem

planlari ve denetim raporlarinin hazirlanmasi ve denetiminin
yapilmasini saglamak,

Calisma ortaminda is saghgi ve glivenligi ile ilgili hususlarin

uygulanmasi konusunda gerekli uyarilari yapmak,

GOrev alanina giren konularda komisyonlar kurmak,
komisyon calismalarinin takibini yapmak ve siiresi icinde

sonugclandiriimalarini saglamak,

Bagh oldugu siireg ile Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve
islemleri yapmak, gorev alani itibariyle yiritmekle ylikimli
bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolayr amirlerine
karsi sorumludur.

ilgili kanun ve ydnetmeliklerle verilen gérevleri yapmak.
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Ana Bilim Dali Baskani

Ana bilim dali kuruluna baskanlk ederek kurul kararlarini yiritmek,

Ana bilim dali is ve islemlerine iliskin yazismalari saglamak,

Ana bilim dali tarafindan planlanan egitim-
Ogretim ve arastirma projefaaliyetlerinin

sirdiridlmesini saglamak,

Ana bilim dalindaki 6gretim elemanlarinin akademik
gelisimlerini bilimsel vesosyal etkinliklerle

desteklemek,

Sorumlulugu altindaki ana bilim dali ile ilgili

sorunlari/6nerileri dekanliga yazili olarak bildirmek,

Fakiltenin komisyonlari tarafindan istenen bilgi ve belgelerin
hazirlanmasini saglamak,

Ana bilim dali faaliyet raporunu hazirlamak ve dekanliga sunmak.

Dekan / Dekan
Yardimcisi
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Yiiksekdgretim Kanunundaki amag ve ilkelere uygun bicimde lisans
ve lisanslstl dizeylerde egitim-6gretim ve uygulamal c¢alismalar
yapmak ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri yonetmek,

Yiksekogretim kurumlarinda bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak,

ilgili birim baskanhginca diizenlenecek programa gore
belirli glinlerde o6grencileri kabul ederek onlara

ok ok ko sk ok ok okl ke ok Ogretim Uyesi ) 8 ) Dekan / Dekan
gerekli konularda yardim etmek, YOK kanundaki amacg Yardimailari / sk ok ok Kk Kk ok ok ok ok ok
ve ana ilkeler dogrultusunda yol gostermek ve Ana Bilim Dali
rehberlik etmek, Baskani
Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek,
YOK Kanunu ile verilen diger gérevleri yapmak.
Fakilte tarafindan gorevlendirildigi derslerin isleyisini planlamak ve
surdirmek,
Lisans .ogrer'mc.llerm.e' akademik danismanhk  yapmak Ve Dekan / Dekan
akademik gelisimlerini desteklemek, Yardimailari /
sxeeex wreeonses | Ogretim Gorevlisi Fakiltenin ve ana bilim dalinin egitim-6gretim ve arastirma Ana Bilim Dali | ¥ s
faaliyetlerinde gorev almak, Bagkani

Fakilte tarafindan gorevlendirildigi komisyon ve
koordinatorliklerdeki is ve islemleri ylritmek,

Ust yoneticilerinin alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.
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Fakultenin ve ana bilim dalinin egitim-6gretim ve arastirma
faaliyetlerinin strdurilmesinde gorev almak, Dekan / Dekan
Fakdilte tarafindan gorevlendirildigi komisyon ve Yardimcilari /
AR ook Arastirma Gorevlisi  koordinatérliklerdeki is ve islemleri yiritmek, Ana Bilim Dali AR SRk
Ust yoneticilerinin verdigi alani ile ilgili diger isleri yapmak. Bagkani




