SAGLIK BiLIMLERI UNIiVERSITESI
Giilhane Saghk Bilimleri Fakiiltesi

Dok. No:

ilk Yaym Tarihi:

GOREV DAGILIM CIZELGESI

Revizyon No/Tarih:

Ad1 Soyadi

Gorev/Kadro Unvam

Yetki, Gorev ve Sorumluluklar:

Sorumlu Oldugu
Yonetici

izinlerde Vekalet
Edecek Personel

)k kokkk kkkokk

Destek Personeli

Gorev aldigi alanlarin (derslik, tuvalet, koridor, okuma
salonlari, depolar, mescit, cevre v.s.) temizligini, dizeni
saglamak,

Fakiiltenin tim alanlarinin temizligini idari Kisim Amirinin
belirledigi periyotlarda ve planda yapmak,

Fakiltenin tasima islerini yapmak,

Fakiltenin kurum ici evrak transferlerini yapmak,

Fakiltenin kurum igi, kurum disi depolardan, birimlerden
malzeme transferlerini yapmak,

yiyecek-icecekleri hazirlamak ve servislerini yapmak,

Dekanlik makaminca belirlenen yerlerde ve belirlenen zamanlarda

temizligini yapmak ve diizenini saglamak,

Gorevli olduklari alanlarda mutfak var ise, mutfagin hijyenik olarak

yapmak,

Gorevli oldugu alanlarda meydana gelen arizalarin KiYS ‘den bildirimini

Bahge ve i¢ mekan bitkilerinin bakimini yapmak.

idari Kisim Amiri
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