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A. Amag¢ ve Kapsam

Bu kilavuzun amaci Saglik Bilimleri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii

tarafindan desteklenen proje tiirlerini, destek kapsamlarini, proje baslangici, yiiriitiillmesi ve
sonuclandirilmas: siireglerine dair usul ve esaslar1 agiklamaktir. BAP Koordinatorligli, proje
yiiriitiiciileri ve arastirmacilar1 bu kilavuzda yer alan uygulama esaslarina bagl kalarak proje islemlerini
gerceklestirir. BAP Komisyonu gerekli gordiigii hallerde Yiiksekogretim Kurumlar Bilimsel Arastirma
Projeleri Hakkinda Yonetmelik ve BAP Uygulama Yonergesine bagh kalarak uygulama esaslarinda
degisiklik yapabilir.

B. Genel Proje Basvuru Siireci

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Projelerin desteklenmesi ile ilgili her hususta Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Aragtirma
Projeleri Hakkinda Yénetmelik ve Saghk Bilimleri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri
Uygulama Yo6nergesi hiikiimlerine gore hareket edilmesi esastir.

Projelere dair biitiin siiregler Saglik Bilimleri Universitesi BAP Koordinatorliigii e-BAP
Otomasyon Sistemi (bap.sbu.edu.tr) iizerinden gerceklestirilir.

Proje basvuru tarihleri, desteklenen proje tiirleri, proje destek limitleri, planlanan BAP
Komisyonu toplant tarihleri, 6rnek rapor formlari, satin alma duyurulari ve diger duyurular e-
BAP Otomasyon Sistemi ana sayfasinda yer almaktadir.

SBU akademik kadrosunda yer alan dgretim iiyeleri ile doktora, tipta, dis hekimliginde,
eczacilikta, veteriner hekimlikte uzmanlik veya sanatta yeterlik egitimini tamamlamis 6gretim
elemanlar proje yiriitiiciisii olarak bagvuruda bulunabilir.

Proje yiiriitiiciisii es zamanli olarak en fazla ii¢ bilimsel arastirma ve lisansiistii tez projesi
yiiriitebilir.

Proje yiiriitiiciisii ve proje ekibinde yer alan aragtirmacilar, proje uygulama esaslari ve aragtirma
kilavuzuna uymakla yiikiimlidiir.

Proje yiiriitiiciisii, e-BAP Otomasyon Sistemi {izerinden sbu.edu.tr uzantili e-posta adresi ve
sifresiyle giris yaparak proje basvurusunu gerceklestirir.

Proje onerisi i¢in gereken verilerin girilmesiyle birlikte istenilen belgeler proje dosyalarina
eklenmelidir.

BAP Koordinatorliigii tarafindan incelenen proje ve eklerinde bir eksiklik bulunmadigi
gozlendiginde hakem siirecine baglanir. Yeterli hakem goriisii geldigi takdirde BAP Komisyon
toplant1 giindemine alinir.

BAP Koordinatorliigii tarafindan eksik evrak yiliklenmesi veya hakem goriisii dogrultusunda
gerekli diizeltmelerin talep edilmesi durumunda, 6 ay icinde gerekli islemler yapilmazsa proje
iptal edilir.

Projenin otomasyon lizerinden génderilmesi ile baglayan ve proje bitimine kadar gerceklesen
biitiin siiregler (projenin takibi, BAP Koordinatorliigii tarafindan gonderilen proje diizeltmeleri,
gerekli taleplerin ve raporlarin zamaninda girilmesi vb.) dogrudan proje viiriitiiciisii
sorumlulugundadir.

BAP Komisyonu, proje oOnerisini ve gelen hakem goriislerini de dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

BAP Komisyonu, hakem siiregleri tamamlanmis heniiz desteklenmemis veya desteklenen
projelerin herhangi bir agamasinda sunum yapilmasini isteyebilir.

Proje kabuliinden once BAP Koordinatorliigline herhangi bir 1slak imzali evrak teslimi
yapilmayacaktir.

Projenin kabul edilmesi ile proje yiiriitiiciisine BAP Otomasyon Sistemi {izerinden
bilgilendirme maili gelir. Agiklama kisminda yer alan i1slak imzali istenilen belgeler BAP
Koordinatorliigiine teslim edilir.

Istenilen belgelerin gelmesiyle birlikte satin alma islemlerine baslanir.




C. Proje Tiirlerine Gore Basvuru
1. Bilimsel Arastirma Projeleri
Basvuru Kosullar

Bu proje, Saglik Bilimleri Universitesi kadrosunda yer alan &gretim iiyeleri ile doktora,
uzmanlik (tip, dis hekimligi, eczacilik, veteriner hekimlik) veya sanatta yeterlik egitimini
tamamlamig ve tezlerini uluslararasi endeksli hakemli dergilerde yaymlamis akademik
personelin proje yiiriitliciisii olarak yer alabilecegi projeleri kapsar. Proje yiiriitiiciisiiniin daha
once Ustlenmis oldugu projeleri basariyla sonuclandirmis ve yayin sartlarini yerine getirmis
olmas: gerekmektedir. Onceki projesini basarityla tamamlayan proje yiiriitiiciileri, proje
sonuglarinin yayimlanmasi i¢in taninan iki yillik siire i¢inde yalnizca bir kez yeni bir aragtirma
projesi bagvurusunda bulunabilir. Desteklenen bilimsel arastirma projesinin sonuglari en gec
iki y1l icinde ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde (SCI/SCIE/SSCI/AHCI, EBSCO,
Index Copernicus, Scopus ve alan indeksleri onayli)) yaymlanmal ve BAP Otomasyon
Sistemi’ne yiiklenmelidir.

Istenilen Belgeler

e Etik Kurul Onay Belgesi (Gerekliyse)

e Proforma

e Teknik Sartname (istenilen hizmet/mal/malzeme tek bir firmay1 ya da markay1 isaret
etmemekle birlikte rekabete agik sekilde diizenlenmelidir.)
Projenin kabul edilmesi durumunda satin alma asamasinda istenir.

e Diger (BAP Komisyonunun gerekli gordiigii hususlarda istenilen proje ile ilgili belge)

2. Yiiksek Lisans ve Doktora Tezi Projeleri
Basvuru Kosullar:

Bu proje Saglik Bilimleri Universitesi biinyesinde, yiiksek lisans ve doktora egitimi veren
enstitlilere kayith 6grencilerin yiiksek lisans ve doktora tezlerini kapsar. Proje yiiriitiiciisi,
Saglik Bilimleri Universitesi akademik kadrosunda yer alan dgretim iiyesi iinvanlarina sahip
ilgili ana bilim dalinda gérev yapan tez danismanidir. Tez projelerinde tez 6grencisi, ylriitiicli
olma kriterlerini tagisa dahi 6grenci oldugundan dolay1 proje yiiriitiiclisii olamaz. Tez 6grencisi
projede arastirmaci olarak gorev alabilmektedir. Tezin sonuc¢ raporu YOK’e gonderilen
onaylanmis tezin kendisidir. Desteklenen tez projesinin sonuglart en geg¢ iki yil iginde ulusal
veya uluslararas1 hakemli dergilerde (SCI/SCIE/SSCI/AHCI, EBSCO, Index Copernicus,
Scopus ve alan indeksleri onayli) yayimlanmasi beklenmekte ve BAP Otomasyon Sistemi’ne
yliklenmelidir. Yayinlanan tez projelerinin yiiriitiiciilerine tez yayinin yayimlandigi tarihten
itibaren 6 ay iginde ilave bir tez proje bagvuru hakk verilir. {lgili tez 6grencisinin tez siiresinin
iki kat1 siire gegmesine ragmen ¢aligmalara devam etmemesi ya da basarisiz olmasi sonucu proje
caligmasmin tamamlanamamasi durumunda proje yiiriitiiciisiiniin talebi lizerine proje BAP
Komisyonu tarafindan iptal edilebilir. Projeyi iptal etmek isteyen tez danismaninin, 6grencinin
basarisizlik durumunu belirten enstitii yazisint BAP Koordinatérliigiine iletmesi zorunludur.
Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda satin alinmis ve alinacak olan
hizmet/mal/malzeme i¢in yapilacak islemler BAP Komisyonunun alacagi karara gore belirlenir.

Istenilen Belgeler

e Etik Kurul Onay Belgesi (Gerekliyse)



e Tez Onay Belgesi

e Danigsman Onay Belgesi (Tez onay belgesinde tez danismaninin goérevlendirilmesinin
acikea belirtilmesi durumunda zorunlu degildir)

e Proforma

e Teknik Sartname (Istenilen hizmet/mal/malzeme tek bir firmay1 ya da markay: isaret
etmemekle birlikte rekabete agik sekilde diizenlenmelidir.)
Projenin kabul edilmesi durumunda satin alma asamasinda istenir.

e Diger (BAP Komisyonunun gerekli gordiigii hususlarda istenilen proje ile ilgili belge)

3. Uzmanlik Tezi Projeleri (T1p, Dis Hekimligi, Eczacilik, Veteriner Hekimlik)
Basvuru Kosullar:

Bu proje Saglik Bilimleri Universitesine bagh tip fakiilteleri, dis hekimlikleri, eczacilik
fakiilteleri, veteriner hekimlik fakiilteleri ile afiliye olan egitim ve arastirma hastaneleri ve sehir
hastanelerinde bulunan uzmanlik Ogrencilerini kapsamaktadir. Uzmanlik tezlerine proje
yiiriitiiciisii olarak yalmzca Saglik Bilimleri Universitesi akademik kadrosunda yer alan 6gretim
iiyesi unvanlarina sahip ilgili ana bilim dalinda gérev yapan tez danismanidir. Tez danismani
akademik kadromuzda yer almiyor ise ilgili klinikte ya da ana bilim dalinda gérev yapan baska
bir SBU kadrolu dgretim iiyesi proje yiiriitiiciisii olarak basvuruda bulunabilir ve tez danismani
proje ekibinde yer alir. Tez projelerinde tez Ggrencisi, yiiriitiicii olma kriterlerini tagisa dahi
ogrenci oldugundan dolayi proje yiiriitiiciisii olamaz. Tez 6grencisi projede arastirmact olarak
gorev alabilmektedir. Tezin sonug raporu, YOK'e gdnderilen ve onaylanmis tezdir. Desteklenen
tez projesinin sonuglart en ge¢ iki yil iginde ulusal veya uluslararasi hakemli dergilerde
(SCI/SCIE/SSCI/AHCI, EBSCO, Index Copernicus, Scopus ve alan indeksleri onayli)
yayimlanmast beklenmekte ve BAP Otomasyon Sistemi’ne yiiklenmelidir. Yayinlanan tez
projelerinin yiiriitiiciilerine tez yayinin yayinlandigi tarihten itibaren 6 ay i¢inde ilave bir tez
proje basvuru hakk: verilir. Ilgili tez 6grencisinin tez siiresinin azami siiresinin gegmesine
ragmen calismalara devam etmemesi ya da basarisiz olmasi ve proje c¢alismasinin
tamamlanamamasi durumunda proje yiiriitiiclistiniin talebi lizerine proje, komisyon tarafindan
iptal edilebilir. Tez danigmaninin projeyi iptal edebilmesi i¢in ilgili egitim kliniginin egitim
sorumlusundan alacagi O6grencinin  basarisizlik durumunu belirten yaziy1  BAP
Koordinatorliigiine sunmast gereklidir. Projenin iptal edilmesi durumunda proje kapsaminda
satin alinmig ve alinacak olan hizmet/mal/malzeme i¢in yapilacak islemler BAP Komisyonunun
alacag1 karara gore belirlenir.

Istenilen Belgeler

e Etik Kurul Onay Belgesi (Gerekliyse)

e Tez Onay Belgesi

e Danmisman Onay Belgesi (Tez onay belgesinde tez danigmaninin gorevlendirilmesinin
acikea belirtilmesi durumunda zorunlu degildir)

e Proforma

e Teknik Sartname (Istenilen hizmet/mal/malzeme tek bir firmay1 ya da markay: isaret
etmemekle birlikte rekabete agik sekilde diizenlenmelidir.)
Projenin kabul edilmesi durumunda satin alma asamasinda istenir.

e Diger (BAP Komisyonunun gerekli gordiigii hususlarda istenilen proje ile ilgili belge)



D. Ara Rapor ve Sonu¢ Raporu

1. Ara Rapor

e Yiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik ve Saglik
Bilimleri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Y&nergesi hiikiimleri esastir.

e Ara Rapor, BAP Koordinatorliigiince duyurulan genel ara raporu formuna riayet edilerek
hazirlanmalidir.

e Bir yildan uzun siireli projeler i¢in, her yilin sonunda gelismeleri igeren bir ara rapor BAP
Koordinatorliigiine sunulmalidir.

e Rapor BAP Otomasyon Sistemi {izerinden (e-imzal1 veya e-imzasiz) gonderilmelidir.

e Rapor e-imzasiz gonder segenegi tercih edilerek gonderildiginde raporun 1slak imzali niishasi
BAP Koordinatorliigiine teslim edilecektir.

o BAP Komisyonu gerekli gordiigii hallerde hakem goriislerine de basvurarak rapor siirecini
tamamlayabilir.

2. Sonug¢ Raporu
Yiksekogretim Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik ve Saglik
Bilimleri Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yo6nergesi hiikiimleri esastir.

e Sonug¢ Raporu, BAP Koordinatorliigiince duyurulan genel sonug raporu formuna riayet edilerek
hazirlanmalidir.

e Rapor BAP Otomasyon Sistemi {izerinden (e-imzal1 veya e-imzasiz) gonderilmelidir.

e Rapor e-imzasiz gdnder secenegi tercih edilerek gonderildiginde raporun 1slak imzali niishasi
BAP Koordinatorliigiine teslim edilecektir.

e Proje yliriitiiciisii, Sonu¢ raporunu protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en gec 3 ay
icerisinde BAP Koordinatorliigiine sunmakla yiikiimliidiir.

e Lisansiistii tez projelerinde sonuc¢ raporu, YOK’e gonderilen onaylanms tezin kendisidir
ve bu sekliyle BAP Otomasyon Sistemine yiiklenmelidir.

o BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gergeklestirilen her tiirlii tez
ve yaymlarda tesekkiir kismma “Bu c¢alisma Saghk Bilimleri Universitesi BAP
Koordinatorliigi tarafindan desteklenmistir. Proje Numarasi: (“This work was supported by
University of Health Sciences (Tiirkiye) Unit of Scientific Research Projects. Project
Number: ...”) seklinde veya benzer anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi zorunludur.

e BAP Koordinatorliigii destegine dair ibare icermeyen yayin ve tezler, sonu¢ raporu
degerlendirmesine alinmaz.

e Sonug raporlari BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip
sayllmayacagina karar verilir.

e Proje sonu¢ raporunu siiresi icinde sunmayan proje yiiriitiiciilerinin yiiriitmekte oldugu
tiim projelere ait islemler, rapor teslim edilip BAP Komisyonu tarafindan karara
baglamincaya kadar durdurulur ve bu siire icinde yeni bir proje basvurusunda
bulunamaz.



E. Ek Talepler
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EKk talepler, e-BAP Otomasyonu iizerinden “Diger Ek Talepler” sekmesi iizerinden
uygun talep tiirii secilerek olusturulur.

Biitiin ek taleplerin gerekceleri ayrintili bir sekilde aciklanmahdir.

Tiim taleplere, varsa destekleyici ek belgeler eksiksiz olarak eklenmelidir.

EKk Siire Talebi

e Yiiksekdgretim Kurumlar Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik 9. madde
kapsaminda ek siire istenebilir.

e Lisansiistii tez projelerinde, tez 6grencisinin 6grenim siiresinin devam ettigini gosteren bir
belge yiiklenmelidir.

Ek Odenek Talebi

e Lisansiistii Tez Projeleri kapsaminda ek ddenek verilmemektedir.

o Ek ddenck talep edilen hizmet, malzeme veya diger gider kalemlerine ait proforma faturalar
bagvuruya eklenmelidir.

Ek Malzeme Talebi
e Talep edilen hizmet/mal/malzeme vb. kalemlere iliskin teknik sartname ve proforma
yliklenmelidir.

Ek Odenek ve Malzeme Talebi

e Lisansiistii Tez Projeleri kapsaminda ek ddenek verilmemektedir.

e Talep edilen hizmet/mal/malzeme vb. kalemlere iliskin teknik sartname ve proforma
yliklenmelidir.

Biitce Kalemler Aras1 Aktarim/Projeye Malzeme Ekleme-Cikartma Talebi

e Talep edilen hizmet/mal/malzeme vb. kalemlere iliskin teknik sartname ve proforma
yiiklenmelidir.

Proje Bash@ Degistirme Talebi

(I1gili kurullardan alinmis olan onayh belgelerin yenilenerek)

e Etik kurul onay yazis1 (gerekliyse)

e Tez onay yazisi

Proje Yiiriitiiciisit Degistirme Talebi

e Projeyi devralacak dgretim liyesinin yazili kabul beyam

Proje Personel Ekleme/Cikartma Talebi

e Personel cikartma talebinde, alinmis olan etik kurul kararinda (gerekliyse) arastirmaci
olarak yer altyorsa oncelikle ilgili kararin yenilenmesi

Proje Geri Cekme /Yiiriirliikten Kaldirma Talebi

Proje Dondurma Talebi

Ek Malzeme ve Malzeme Cikartma /Miktar Degistirme Talebi

Proje iptal Talebi

Malzeme Diizeltme Talebi

Diger Talepler



