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Bu Kılavuz ile; Sağlık Bilimleri Üniversitesi Adana Tıp Fakültesi Bilimsel Araştırmalar Etik Kurulu’na başvuru yapılırken dikkat edilmesi gereken hususlar hakkında araştırmacıları bilgilendirmek ve araştırmacılara rehberlik etmekle birlikte başvuru dosyalarında standart bir düzen oluşturmak amaçlanmıştır.          
1. Sağlık Bilimleri Üniversitesi Adana Tıp Fakültesi Bilimsel Araştırmalar Etik Kuruluna Üniversitemiz kadrosunda olan veya hastanemiz Sağlık Bakanlığı kadrosunda görev yapan çalışmacı başvuru yapabilir. Dış merkezlerden de başvuru kabul edilmektedir.
2. Başvuru Sahibi Araştırmacı Etik Kurul başvurusu yapmadan önce Anabilim Dalı Başkanından, anabilim dalı başkanlığı olmayan kliniklerde Eğitim Sorumlusundan onay almalıdır. Onay alınamadığı takdirde Dekanlık uygunluğu aranmalıdır. Dış merkez başvurularında başvuru sahibi araştırmacı görev yaptığı hastaneden kurum izni almalıdır.
3. Sponsoru ticari firma olan ilaç/ürün veya tıbbi malzeme çalışmaları kabul edilmemektedir.
4. Etik Kurul toplantısından (10) gün öncesine kadar teslim edilen başvurulardan Etik Kurul Başkanlığınca kararlaştırılan sayıda dosya toplantı gündemine alınacaktır.
5. ‘’İlgili Mevzuat ve Formlar" sekmesinde yer alan tüm formların, uygun şekilde doldurulduktan ve gerekli imzaları tamamlandıktan sonra taratılarak PDF formatında adana.baek@sbu.edu.tr adresini gönderilmesi gerekir. PDF formatında yapılan başvuruların ıslak imzalı çıktıları dosya içerisinde Etik Kurul Sekretaryasına sunulması zorunludur.
6. Bilimsel Araştırmalar Etik Kurulu ayda en az bir kez toplanmaktadır.
7. Kurula tam ve eksiksiz yapılan başvurular iki ay içerisinde sonuçlandırılır. 
8. Akademik kurul tarafından onaylanmış tez konusu onay formu başvuru dosyası ekine konulmalıdır.
9. Aktif olarak görev yapan Etik Kurul olan şehirlerden dosya kabulü olmayacaktır.
10. GETAT Klinik araştırmaları hakkındaki çalışmalar kabul edilmemektedir.
11. Kurum dışından müracaat edecek adayların çalışmalarının gündeme alınabilmesi için Üniversitemiz Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünün T.C. Vakıflar Bankası –Göztepe Şb. Nezdinde açılan TR 220001500158007312916458 İBAN hesabına 1500 TL başvuru ücretini yatırarak banka dekontunu başvuru evrakları ile birlikte sunulması gerekir. (10.09.2025/ 16 sayılı FYK kararı)


Etik Kurulumuzda yalnızca özenle ve eksiksiz hazırlanmış dosyalar değerlendirmeye alınacaktır. Bu kurallara uygunluk göstermeyen başvuru dosyaları gündeme alınmayarak reddedilecektir.

İstenen Formlar:
1-Başvuru Dilekçe
· Dünya Tabipleri Birliği Helsinki Bildirgesi ve İyi Klinik Uygulamalar Kılavuzu’nun okunulduğuna dair ifadenin yer aldığı belge çalışma başlığı yazılarak başvuru sahibi araştırmacı, sorumlu araştırmacı ve yardımcı araştırmacılar tarafından imzalanmalıdır.
· Başvuru formu ile dilekçe ve taahhütnamelerde ‘’ araştırma başlığı’’ aynı olmalıdır.
· Araştırma tez ise tez danışmanı sorumlu araştırmacı olmalıdır.
· Akademik amaçlı çalışmalarda sorumlu araştırmacı ilgili alanda en az doktora düzeyinde  akademik yetkinliğe sahip olmalıdır.
· Kurum Yöneticisi imzası olmalıdır. ( Başhekim)

2-Araştırma Protokolü Başvuru Formu

2.1. Araştırmanın Tanımı

Araştırmanın Türkçe ve İngilizce isimleri, araştırmanın statüsü ve niteliği için uygun olan seçenek işaretlenmelidir.
2.2. Araştırma Hakkında Teknik Bilgiler

Genel Bilgiler, Amaç ve Önemi

· Araştırma ile ilgili genel literatür bilgileri kaynakça gösterilerek yazılmalıdır. Araştırmanın yapılış amacı, hedefi ve literatüre ne gibi katkılarda bulunacağı açıkça belirtilmelidir.
· Bu alanda kullanılacak tıbbi terimler mümkün olduğunca sadeleştirilmeli ve gerektiğinde              açıklamaları yapılmalıdır.
Gereç ve Yöntemler
· Araştırma gerçekleştirilirken kullanılacak tüm gereç ve yöntemler detaylı olarak yazılmalıdır.
· Çalışmada örneklem seçim yöntemi belirtilmeli ve örneklem büyüklüğünün hangi istatistiksel yöntemler kullanılarak hesaplandığı açıklanmalıdır.
· Çalışmaya dahil edilecek gönüllü sayısı ve özellikleri belirtilmelidir.
· Çalışmanın nerede, nasıl, kimler üzerinde yapılacağı ve katılımcıların özellikleri belirtilmelidir.
· Çalışmada dahil edilme ve dahil edilmeme kriterleri belirtilmelidir.
· Çalışmada olası her durumda atılması planlanan adımların dökümü belirtilmelidir.
· Çalışmada varsa alınacak güvenlik önlemleri belirtilmelidir.
· Araştırma takvimi net olarak verilmelidir. Takvim belirlerken etik kurul izninin çıkması ve        olabilecek muhtemel düzeltmeler için birkaç aylık ihtiyat payı bırakılmalıdır.
· Çalışmada her adımın başlangıç ve bitiş tarihleri ay/yıl şeklinde belirtilmelidir.
· Çalışmada ölçek kullanılacaksa ölçekler hakkında bilgi verilmeli ve kullanım gerekçeleri belirtilmelidir.
· Hastanede yürütülen çalışmalarda uygulanacak tetkiklerin hem hastane hem de hastalar üzerine ek masraf oluşturmaması gerekir. Bu husus başvuru formunda belirtilmelidir. Çalışmanın yapılması için bir maddi destek kaynağı varsa başvuru formunda belirtilmelidir.
İstatistiksel Yöntemler
· Çalışmada kullanılacak istatistiksel yöntemler veya veri analizleri ayrıntılı olarak açıklanarak verilmelidir.
Kaynaklar
· Başvuru formunun hazırlanmasında kullanılan kaynaklar numaralı olarak listelenmeli, metin içinde numaralı gösterim kullanılmalıdır.
· 3 makale full-text dosyaya eklenecek

3- Araştırma Bütçe Formu
· Bütçe: Var ise nereden temin edileceği ( BAP, Tübitak, Özel Laboratuar, Kişinin kendisi vs…) tahmini bütçe yazılmalıdır. Veriler rutin işlemler sırasında elde ediliyorsa, SGK için herhangi bir ekstrem ödemeye ihtiyaç olmayacağı belirtilmelidir. Kırtasiye masraflarının kişi tarafından karşılanacağı bilgisi eklenmelidir.

4-Özgeçmiş Formu
· Özgeçmiş formunda istenilen tüm bilgiler eksiksiz doldurulmalıdır.
· Araştırmacıların belirtmek istediği makale ve proje sayısı en fazla beş olmalıdır.
· Özgeçmişlerin tüm sayfaları ilgili araştırmacılar tarafından imzalanmalı ve tarih belirtilmelidir.

5-Helsinki Onam Formu: Doldurulmalı ve imzalanmalıdır.
 6-Helsinki Bildirgesi: 
· Her sayfada tüm üyelerin imzası olmalı; son sayfada her üye için "okudum, anladım" ibaresi yazılıp, unvanla birlikte ad soyad yazılmalı ve imzalanmalıdır.

[bookmark: _GoBack]7- Bilgilendirilmiş Gönüllü Onam Formu
· Gönüllü onam formu, katılımcının anlayacağı dil ile hazırlanmalıdır.
· Online görüşme kullanılarak yapılacak anket türü çalışmalarda gönüllü onam formu kısaltılarak gönderilecek anketin ilk sayfasında yer almalı ve imza bölümü yerine “çalışmaya katılmayı kabul ediyorum” / ”kabul etmiyorum” şeklinde seçenek sunan kutucuklar ile onay bölümü hazırlanmalıdır.
· Çalışmada 18 yaş altı katılımcılar kullanılacaksa ebeveynler için ayrı, 18 yaş altı bireyler için ayrı gönüllü onam formları hazırlanmalıdır. Gönüllü onam formları 18 yaş altı bireyler için onların kolayca anlamalarını sağlayacak şekilde hazırlanmalıdır.
· Retrospektif çalışmalar için gönüllü onam formu gerekmemektedir.

8-Biyolojik Materyal Transfer Formu
· Lüzum halinde doldurulmalıdır.
9- Düzeltme Dilekçesi
· Değişiklik istenen bilgiler yazıldıktan sonra düzeltildiği haliyle açıklamalı yazılmalıdır.
10- Veri ve Anket Formu
· Çalışmada kullanılacak tüm anketler, ölçekler, sorulacak sorular, elde edilecek veriler (materyal metod kısmının tüm parametrelerini içerecek şekilde)  çalışmacı tarafından düzenlenerek ayrı bir belge halinde başvuru dosyasına eklenmelidir.
· Geliştirilmiş ölçek kullanılıyorsa açık erişim olup olmadığı belirtilmeli, açık erişim değilse ölçeği geliştiren yazardan ölçek kullanım izni alınarak dosyaya eklenmelidir.
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