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Program iki temel destekten olusur: Bilimsel Destek Mentérlugu ve Teknik* / Idari Proje

Destek Mentérlugu

*Teknik destek; deneysel yontem veya laboratuvar danismanligi degil, projenin kurumsal ve idari

1. Amag

stireclerde dogru bicimde yiiriitiilmesine yonelik rehberliktir.

Bu programin amact; arastirmacilarin proje fikirlerini bilimsel acidan giliglendirmek ve proje

basvurusu ile proje yiiriitme siireclerinde ihtiya¢ duyulan idari-operasyonel destegi sistematik,

izlenebilir ve gizlilik esaslarina uygun sekilde saglamaktir. Program, aragtirmacinin ihtiyacina

gore bilimsel mentdrliik, teknik/idari destek mentdrlugu veya gerekli durumlarda her iki destek

tiirltiniin birlikte saglanmasina imkan verir.

2. Kapsam

Program; proje fikrinin olgunlastirilmasindan bagvuru dosyasinin hazirlanmasina, proje

yonetim sistemine yiiklenmesinden, biitge olusturma/satin alma islemlerine iligkin rehberlik

eder ve siire¢ kapanigina kadar mentorliik ve destek faaliyetlerini kapsar. Program kapsami

Tablo 1’de 6zetlenmistir.

Tablo 1. Proje mentorliik programi kapsam 6zeti

Destek Thirii

Temel Amag

Mentor / Uzman

Profili

Bashca Konular

Kapsam Dis1

Bilimsel  Destek

Mentorlugu

idari
Destek

Teknik /
Proje

Mentorlugu

Projenin bilimsel

niteligini, kurgusunu ve

rekabet giiciinit
gelistirmek.
Projenin kurumsal

sistemlerde dogru ve
zamaninda
ylritiilmesini

kolaylastirmak.

ilgili bilim alaninda
deneyimli ogretim

yesi / arastirmaci.

Proje yonetimi, biitge,
satin alma ve kurumsal
stireglerde  deneyimli

mentor / uzman.

Arastirma sorusu, amag-
hipotez, 0Ozgiin deger,
yontemsel yaklasim, is
paketleri, riskler, ¢ikti

ve yaygin etki.

Proje  basvuru-izleme,

biitce ve  harcama
siiregleri, satin alma,
resmi evrak, degisiklik
talepleri,

iliskin rehberlik.

raporlamaya

Projenin
aragtirmaci  admna
yazilmast; idari
bagvuru ve satin
alma islemlerinin
yiiriitiilmesi.
Deney tasarimi,
laboratuvar
yontemi secimi,
cihaz/analiz

optimizasyonu ve
bilimsel veri

yorumlama.



3. Destek Tiirlerinin Gorev Tanimlari

3.1. Bilimsel Destek Mentorlugu

Bilimsel destek mentorlugu, arastirmacinin proje fikrinin bilimsel niteligini ve basvurunun
rekabet giiclinii artirmaya yonelik akademik rehberlik faaliyetidir. Mentdr, projenin bilimsel

sorumlulugunu iistlenmez; arastirmacinin karar verme ve proje gelistirme siirecini destekler.

e Proje fikri, aragtirma sorusu, amag ve hipotezin degerlendirilmesi.

e Projenin 0zgiin degerinin, bilimsel gerekcesinin ve literatiirdeki konumunun
giiclendirilmesi.

e Yontemsel yaklagim, is paketleri, basar1 Olgiitleri, riskler ve alternatif planlarin
degerlendirilmesi.

e Beklenen c¢ikti, yaygin etki ve proje kurgusunun biitiinliigline iliskin Oneriler
gelistirilmesi.

e Hedef ¢agr veya destek programinin bilimsel beklentileri agisindan bagvurunun gozden

gecirilmesi.

3.2. Teknik / Idari Proje Destek Mentorlugu

Teknik / idari proje destek mentorlugu, deneysel ¢alisma veya laboratuvar teknigi
danismanligindan ayr1 bir destek alanidir. Bu destek; projenin ilgili kurumsal sistem, mevzuat,
biitce ve idari is akiglan i¢inde dogru, eksiksiz ve zamaninda yliriitiilmesine yonelik yol

gosterici mentorliik hizmetidir.

e Proje bagvurusunun ilgili elektronik sisteme girilmesi ve gerekli alanlarin dogru
bigimde tamamlanmasina iligkin yonlendirme.

e Proje basvurusu, degerlendirme sonrast islem, proje baslatma, izleme, ara/sonug raporu
ve proje kapatma siireclerine iligkin rehberlik.

e Proje biitgesinin uygun harcama kalemleri ile iliskilendirilmesi ve kurumsal biitce
siireglerinin agiklanmasi.

e Satin alma talebi, teknik/idari belge akisi, teklif/toplama siiregleri ve ilgili kurumsal
birimlerle yiiriitiilen islemlere iliskin yonlendirme.

e Gorevlendirme, slire uzatimi, biitce aktarimi, kalem degisikligi ve benzeri proje

yonetimi taleplerinin siireglerinin agiklanmasi.



e Resmi yazigmalar, onay siirecleri, imza akisi, ek belge ve kayit gereklilikleri konusunda
arastirmaciya destek verilmesi.
e Bagvuru ve proje yiiriitme takviminin izlenmesi; kritik tarih ve teslim yiikiimliiliikkleri

konusunda yonlendirme yapilmas.

4. Taraflar ve Sorumluluklar

Proje mentdrliik programinin taraflari ve taraflarin sorumluluklar: Tablo 2’de verilmistir.

Tablo 2. Proje mentorliikk programu taraflart ve taraflarin sorumluluklari

Taraf Temel Rol Bashica Sorumluluklar

Arastirma Gelistirme = Program sahibi ve siire¢c koordinatorit Bagvuruyu almak, destek tiiriinti siniflandirmak,
Koordinatorliigii mentoér/uzman eslestirmesini koordine etmek,
gizlilik ve ¢ikar catigmasi  kontrollerini
yiiriitmek, degerlendirme formlarini toplamak,

siireci kapatmak ve mentore sertifika sunmak.

Bilimsel Mentor Bilimsel danismanlik Proje fikri, bilimsel kurgu, amag, yontem, 6zgiin
deger, uygulanabilirlik, risk ve ¢iktilarin
gelistirilmesine yonelik yonlendirme yapmak;
gizlilige uymak, cikar catismasini bildirmek,

kapanis anketini doldurmak.

Teknik / idari Destek Proje siireg danismanlig Proje sistemine giris ve yiikleme, Siire¢ is
Mentoru akislari, biitce, satin alma, idari evrak, raporlama
ve degisiklik siireclerinde yol gostermek,
islemlerin mevzuat ve kurumsal prosediirlere

uygun yuriitilmesine destek olmak.

Arastirmact  /  Proje | Basvuru sahibi Ihtiyact agik bigimde tanimlamak, gerekli bilgi
Yiiriitiiciisii ve Dbelgeleri zamaninda sunmak, mentor
onerilerini degerlendirmek, proje igerigi ve resmi
bagvurunun nihai sorumlulugunu tasimak,

kapanis anketini doldurmak.

5. Mentorliik ve Destek Siireci

Basvurular Aragtirma Gelistirme Koordinatorliigii tarafindan tek giris noktasi iizerinden alinir.

Bagvurunun niteligine goére bilimsel veya teknik/idari destek hatt1 belirlenir. Mentdér/uzman

4



se¢imi sonrasinda gizlilik ve ¢ikar catismasi kontrolleri tamamlanmadan taraflarin ayrintili

proje bilgileri ve iletisim bilgileri paylagilmaz.

Tablo 3’te proje mentdrliik programinin siireci verilmistir.

Tablo 3. Proje mentorliik programi siireg akisi

No  Siire¢ Adimi

Agiklama / Sorumluluk

1 Bagvurunun alinmasi

2 On degerlendirme

3 Destek tiirtiniin belirlenmesi

4 Mentor / uzman se¢imi

5 On uygunluk ve kabul

6 Gizlilik ve ¢ikar ¢atigsmasi kontrolii

7 S6zlesmenin imzalanmasi

8 Eslestirme ve iletisim paylagimi

9 Mentorliik / destek faaliyetinin
yiiriitiilmesi

10 Siirecin tamamlanmasi

Arastirmact / proje ylritilicisi Proje Mentorlik ve Destek Basvuru

Formunu doldurur; destek ihtiyacini ve beklenen ¢iktiy1 agiklar.

Arastirma Gelistirme Koordinatorliigii basvurunun kapsamini, aciliyetini,

hedef ¢agri/proje tiiriinii ve ihtiyag alanini inceler.

Basvuru Bilimsel Destek, Teknik/Idari Destek veya gerekli durumlarda her
iki destek tiirii olarak siniflandirilir.

Bilimsel destek i¢in ihtisas alanina uygun mentdr havuzundan gretim
iiyesi; teknik/idari destek igin proje siireclerinde deneyimli mentor/uzman

belirlenir.

Belirlenen kisiye gorevin kapsami iletilir; uygunluk ve gorevi kabul

durumu teyit edilir.

Mentdr/uzmanin proje sahibi veya proje konusu ile ¢ikar ¢atismasi bulunup
bulunmadig1 degerlendirilir. Uygunsuzluk halinde alternatif mentdr/uzman

secilir.

Gizlilik ve Cikar Catismasi Beyani/Sozlesmesi tamamlanir. Sozlesme

tamamlanmadan gizli proje dokiimanlari paylasilmaz.

Aragtirma Gelistirme Koordinatorliigl aragtirmaci ile mentér/uzmani resmi

olarak eslestirir ve taraflarin iletisim bilgilerini paylasur.

Taraflar ihtiyaca gore goriismeleri gerceklestirir. Bilimsel hatta proje
icerigi; teknik/idari hatta sistem, satin alma, biitge ve resmi siirecler ele

alinir.

Ihtiyacin karsilandig1 veya belirlenen mentorliik doneminin tamamlandig

Arastirma Gelistirme Koordinatorliigiine bildirilir.



11 Degerlendirme formlari

12

Siirecin tamamlanmasi

13

Koordinatorliik degerlendirmesi

Arastirmact ve mentdr/uzman, Arastirma Gelistirme Koordinatorligii

Mentorliik Degerlendirme Anketini Forms tizerinden ayr1 ayri doldurur.

Geri bildirimler programin etkinligi, mentdr eslesme kalitesi ve siireg

iyilestirme ihtiyaclart agisindan degerlendirilir.

Aragtirma Gelistirme Koordinatorliigli mentéra kurumsal tesekkiir

sertifikasi gonderir; mentorliik kayd: kapatilir ve ilgili belgeler arsivlenir.

6. Teknik / idari Destek Siirecinin Uygulama Bashklari

Teknik / idari destek mentdérlugu, 6zellikle proje yiiriitiiclisiiniin mevzuat ve kurumsal

siireglerde kayip yasamadan ilerlemesini hedefler. Destegin uygulama bagliklar1 Tablo 4’te

sunulmustur.

Tablo 4. Proje mentorliik programi destek uygulama bagliklar

Destek Alam

Mentorliik / Yonlendirme icerigi

Beklenen Sonug¢

Projenin Sisteme Yiiklenmesi

Proje Baslatma Siirecleri

Satin Alma Islemleri

Biitge ve Harcama Takibi

Idari Evrak ve Onay Siiregleri

Takvim ve Raporlama

Basvuru ekranlarmin kullanimi, zorunlu alanlar, ek
belgeler, ekip/biitce/is paketi bilgilerinin sisteme dogru
aktarilmasi ve basvuru 6ncesi kontrol.

Proje bagvurusu, proje baslatma, sdzlesme/onay, ara rapor,
sonug raporu, siire uzatimi, biitce/kalem degisikligi ve
proje kapatma stireclerinin agiklanmasi.

Satin alma talebinin olusturulmasi, gerekli teknik/idari
belgeler, uygun harcama kalemi, teklif ve onay akisina
iliskin yonlendirme.

Biitce kalemlerinin izlenmesi, harcama uygunlugu,
aktarma/degisiklik  ihtiyaclarmin  siire¢  acisindan
degerlendirilmesi.

Resmi yazi, onay, gorevlendirme, izin, sdzlesme ve ek
belge gereklilikleri konusunda yonlendirme.

Kritik son tarihlerin, ara/sonug raporlarmnin ve idari teslim
yukiimliiliiklerinin takibine iligkin rehberlik.

Eksiksiz ve zamaninda elektronik
basvuru.

Proje basvuru siireglerinde hata ve
gecikmenin azaltilmast.

Satin  alma  sirecinin  kurumsal

kurallara uygun ilerlemesi.

Biitcenin kontrollii ve mevzuata uygun
kullanimi.

Belge ve eksikliklerinin

Onlenmesi.

onay

Siireglerin zamaninda tamamlanmast.



7. Gizlilik ve Cikar Catismasi

Mentorliik siirecinde paylasilan proje fikirleri, taslaklar, arastirma verileri, biitce bilgileri,
basvuru belgeleri ve kurumsal bilgiler gizli kabul edilir. Mentér/uzman, goreve baslamadan
once ¢ikar catigmasi bulunmadigini beyan eder. Cikar ¢atismasinin ortaya g¢ikmasi veya
tarafsizlig1 etkileyebilecek bir durumun bildirilmesi halinde eslestirme sonlandirilir ve alternatif

mentdr/uzman belirlenir.

8. Siirecin Tamamlanmasi ve Geri Bildirim

Mentorliik/destek faaliyeti tamamlandiginda arastirmaci ile mentor/uzman, Arastirma
Gelistirme Koordinatorliigii tarafindan olusturulan Mentorliik Degerlendirme Anketini
elektronik ortamdaki dokiiman tizerinden doldurur. Geri bildirimler, mentor eslestirme kalitesi
ve programin iyilestirilmesi amaciyla degerlendirilir. Degerlendirme siireci tamamlandiktan
sonra Arastirma Gelistirme Koordinatorliigli mentora katkilar i¢in kurumsal bir tesekkiir

sertifikas1 gonderir ve ilgili mentorliik kaydi kapatilarak arsivlenir.

9. Program Kapsaminda Kullanilacak Dokiiman ve Kayitlar

e Proje Mentorliik ve Destek Basvuru Formu

e Mentor Havuzu / Uzmanlik Alan1 Listesi

¢ Gizlilik ve Cikar Catismas1 Beyani / S6zlesmesi

e Arastirmact Mentorliik Degerlendirme Formu

e Mentor / Uzman Mentorliik Degerlendirme Formu
e Mentor Tesekkiir E-postas1 Sablonu.

e Mentorliik Stire¢ Takip ve Kapanis Kaydi.

10. Uygulama Tlkeleri

Gizlilik: Proje bilgileri yalnizca gorevlendirilen taraflar arasinda ve ihtiya¢ Olciislinde

paylasilir.
Tarafsizlik: Mentor/uzman se¢iminde yetkinlik ve ¢ikar ¢atismasi bulunmamasi esastir.

Rol Ayrimi: Bilimsel mentorliik ile teknik/idari proje desteginin gorev sinirlari agik tutulur.



Izlenebilirlik: Basvuru, eslestirme, degerlendirme ve kapanis adimlar1 Arastirma Gelistirme

Koordinatorliigii tarafindan kayit altina alinir.

Siirekli Tyilestirme: Geri bildirimler periyodik olarak degerlendirilerek mentdr havuzu ve is

akiglart gelistirilir.

11. Proje Mentorliik ve Destek Programi Is Akis Semasi

PROJE MENTORLUK VE DESTEK PROGRAMI
I§ Akig $ema5|

q 2. Ar-Ge Koordinatérliigii On Degerlendirmesi
Talebin kapsami ve ihtiyag alani incelenir.

Bilimsel Destek

~

1. Bagvuru Alinmasi }

Aragtirmact / proje ylriticist
bagvuru formunu doldurur.

Teknik Destek

Destek Tiirii

Belirlendi mi? |
Bilimsel destek ihtiyacinin belirlenmesi d} Teknik destek ihtiyacimin belirlenmesi
Proje fikri, amag, ydntem, bilimsel icerik idari ve apeﬁsyonel destek kapsami
¥
e i b o = teknik mentr / uzman belirlenmesi
Uygun bilimsel mentoriin belirlenmesi [ Uygun ]
Intisas alanina gdre mentor havuzundan segim Prje bepury sumcbn e i v denagd
+ P Tk dstek konulan
a Bilimsel mentérlik goriismeleri = « Projenin sisteme yklenmesi
J Proie ki icerik gelisti Salendi * Proje bagvuru siirecleri
oje kurgusu, igerik gelistirme, yonlendirme + idari fasliyetier ve resmi evrak
« Satin alma ve hulce siregleri
Teknik mentorluk,‘ yonlendirme
Bagvury, Eak\p ve siireg yonetimi destei

¥
4, Gizlilik ve Cikar Catismasi KuntmlﬁJ Hayir
Uygunluk degerlendirmesi yapilir. Q Alternatif mentdr/uzman
@
ry

Uygun mu?

Evet

6. Gizlilik ve Cikar Gatismas: Sazlesmesinin imzalanmasi ]
- Mentor i i
'@‘ Tafaﬂaml |Ieh§.|m hllgllen naylas\!w J
8. Mentbrliik / Destek Sirecinin Yiiritiilmesi
Gériigmeler, yonlendirme ve siireg takibi
m 9. Siirecin Tamamlanmas!

tarafindan anketini doidurur.

m 1. Ar-Ge Koordinatérliigii Degerlendirmesi

10.D Forml Doldurul
Arastirmaci ve mentdr, Ar-Ge KoordinatSrligi

E 12. Mentbre Tesekkir E-postasi ve Sirecin Kapatimasi

Teknik Destek Kapsami (Ornek)

2] | B B B

PROJE SISTEMi ISLEMLERI Proje Bagvuru / izleme idari Siiregler Satin Alma ve
Proje basvurusunun sistem Proje bagvuru siiregleri idari islemler ve Biitge Iglemleri
yukleme ve idari girig islemleri desteklenir. resmi evraklar konusunda Satin alma ve biitge
gergeklestirilir. yanlendirme saglanir. stireglerinde destek verilir.




